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A Magyar Birkdzo Szovetség IB04/2017 szamu Intézébizottsagi hatarozata értelmében az MBSZ tdmogatast nydjtott
tobb sportszervezet (tovabbiakban: Kedvezményezett) részére. A Tamogatds nyujtasanak, felhasznaldsanak,
elszamolasanak feltételeirsl az MBSZ és Kedvezményezett Tamogatasi Szerzédést kotott (MBSZ 17585-2/2017. sz.).

Jelen Utmutato segitséget kivan nyujtani a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy tdmogatasi elszamolasaikat minél
pontosabban nyujtsak be. Kérjik Onoket, hogy az elszdmolasok gyors és gordiilékeny elfogaddsa érdekében
torekedjenek az elszdmoldsokhoz csatolt dokumentdciék hidnytalan és hataridében torténé benyujtasara.
Sziveskedjenek az elszamoldsi csomag 6sszeallitasakor a lehet6 legnagyobb gondossaggal eljarni.

Kérjiik, hogy az elszamoldsok elkészitésekor a 16. szdamu melléklet — Tdjékoztaté az allami sportcéli tdmogatas
felhasznaldsa soran iranyadé benchmark rendszerrdl - irdnymutatasait figyelembe venni sziveskedjenek, kilonos

tekintettel a targyi eszk6z6k, valamint a szallas és étkezés maximalisan elszamolhat6 értékhataraira.

. Altaldnos kévetelmények

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben rogzitett keretek kézott kerdilt
felhasznalasra. A pénzligyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palydzatban vallalt feladatok megvaldsitasa
soran felmerilt kiadasokat és a feladatok megvaldsitasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénzigyi elszamolds alkalmaval az adatok e célra kialakitott elektronikus rendszerben (www.mbsz-
elszamolas2017.flexinform.hu) torténd rogzitése mellett a Magyar Birkdzd Szovetség részére meg kell kildeni a
szamviteli bizonylatokat (szamla, kiklldetési rendelvény, bérjegyzék) és a hozzajuk tartozd hattér dokumentumokat,
valamint a tamogatasi szerzddés részét képezé mellékleteket papir alapon is. Kérjik, Ggyeljenek ra, hogy mindig az
adott id6szakra vonatkozod linket hasznaljak.

A papir alapon bekiildendé ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

1. szdmviteli bizonylatok (szamla/bérjegyzék/kikiildetési rendelvény)
2. szdmviteli bizonylatok hdttér dokumentdcidja (Lsd. Elszémoldsi Utmutatd)
3. tdmogatdsi szerz6dés kapcsolddo mellékletei (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elszamoldas csak abban az esetben fogadhatoé el, ha az elektronikusan felt6lt6tt tartalom megegyezik a papir
alapon benyujtott dokumentumokkal.!

Az elszdmolas mellékleteit - 1.3.4.5.6.7.9.19. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden oldalon aldirva,
egyeslleti bélyegzével ellatva szlikséges bekildeni.

A 2016. évtdl az elszamoldsi csomagot papir alapon az aldbbiak szerint kell 6sszeallitani, és benyujtani:

A félreértések elkerilése érdekében minden bekiildott szamviteli bizonylatra (szamla/ kikildetési
rendelvény/bérjegyzék) és hozza kapcsolodd hattér bizonylatra jél olvashatéan ra kell irni, hogy az Elszamolé
Rendszerben hanyas sorszammal szereplé bizonylathoz tartozik. Amennyiben egy hattér bizonylat tobb sor
aldtdmasztasara is szolgal (pl. egy versenykiiras érinthet kikildetési rendelvényt, étkezést, szallast, nevezési dijat is),
akkor kérjik mindegyik hozza tartozé sorszamot rairni.

! Tamogatasi Szerz6dés VI./1.
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Az Elszamold Rendszer a felrégzités sorrendjében minden bizonylat mellett megjelenit egy automatikusan generalt
folyamatos sorszamot, kiilon a szamlakhoz, a kikiildetési rendelvényekhez és a bérjegyzékekhez kapcsoldddan. A 4.
és 5. sz. mellékletekben is ezen sorszamok szerint egymas utan jelennek meg a felrogzitett bizonylatok.

A 4. sz. mellékletben a felrégzitett szamldk és kikiildetési rendelvények, az 5. sz. mellékletben a bérkifizetési jeqyzékek
jelennek meg.

« A PAPIR ALAPON BENYUIJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszamoknak megfelelGen, egymas
utani sorrendben KELL OSSZEKESZITENI.

* Minden szamviteli bizonylathoz csatolni sziikséges a hozza kapcsolédé hattérdokumentumokat. A
kiilonbdz6 koltségekhez kapcsolddd hattérdokumentumok listaja megtaladlhatd az Elszamoldsi Utmutatdban.
(Bizonylattipusok (Kiadasnemek)— Csatolandd dokumentumok - .... oldal”.

e Az Elszdamold Rendszerbél kinyomtatott, valamint minden oldalon aldirt, és egyesiileti bélyegzével ellatott

mellékleteket az Elszamolasi csomag elejére kell tenni. (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elektronikusan felrégzitett adatokbdl (szdmlak, kikildetési rendelvények és bérkifizetési jegyzékek)
automatikusan generalja az Elszdmolé Rendszer a mellékleteket. Minden, a rendszer dltal generalt mellékletet
nyomtatni kell, ami megjelenik a fellleten.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokon szerepl6 adatokat a lehetd legnagyobb gondossaggal
felrogziteni az elektronikus rendszerben, mert az esetleges javitasok a generalt mellékletek egy részének ismételt
bekildését vonjak maguk utan. (1.4.5.7.)

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljesiilnek, akkor Tamogatdénak jogdban all az elszamolasi csomag
ujrarendezésre torténd visszakiildése, melynek hatdrideje 8 naptari nap.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatasokat, 6sszesit6ket, hitelesitéseket, zaradékolasokat — kizardlag
az egyesiilet képviseletére jogosult személy irhatja ald. Amennyiben az egyesiilet a képviseletet meghatalmazott
Utjan gyakorolja, az aldirdsra meghatalmazast kérjiik csatolni>. Az adott tdmogatdsi szerzGdésre vonatkozd
meghatalmazas minden lUtemhez kapcsoldddan megtaldlhaté a www.birkozoszov.hu internetes oldalon. Kérjiik a
bizonylatokat az aldirds mintdn (vagy meghatalmazdson) szereplé aldirdsnak megfelel6en aldirni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénziigyi elszamoldsban bekiildott hitelesitett masolatokon a hitelesité aldirdsaként
szignot csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szigndra vonatkozé eredeti nyilatkozatot is csatolnak
a pénziigyi elszamolashoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személynek a teljes alairasat, a szigndjat, tovabba a nyilatkozatot hitelesitd két tant nevét, lakcimét, alairasat.’

Elszamolni kizardlag 2017. janudr 1. és 2018. januar 15. kozo6tti id6szakban kelt, a jelen id6szak gazdasagi-pénzigyi
eseményeihez kapcsoldddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.

Mind a szdmlak, mind a kiklldetési rendelvények, mind a bér jellegl kifizetésekre vonatkozd elszdmolas
elfogadasanak feltétele, hogy azok a tamogatdsi id6szakban (2017. janudr 1. — 2018. januar 15.) pénzlgyileg is
teljesitettek (kifizetettek) legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a szamla kelte, a szamla pénziigyi teljesitése,
valamint a gazdasagi esemény is ezen idGszakon beliili kell, hogy legyen.

2 Meghatalmazas minta taldlhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthet6 az MBSZ

honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

3 Szigno nyilatkozat minta taldlhatd az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon valamint letdltheté az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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A tamogatads terhére csak azok a koltségek szamolhatok el, amelyek kézvetleniil kapcsolédnak a tdmogatas céljahoz,
megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjdk meg az adott piacon altalanosan elfogadott mértéket. A
személyhez kapcsolddé kiadasok kozil csak azok szamolhatdk el, amelyek a tdmogatasi szerz6dés végrehajtasaban
kézvetleniil részt vevs személyekhez kapcsolddnak. Az elszamolni kivant koltségeknek 6sszhangban kell allniuk a
szerz6déskotéskor elkészitett Szakmai programmal. (18.sz. melléklet)

Az adott id6szakban felmeril6 koltségkategdridk besoroldsat tartalmazd segédlet, az Importalasi tajékoztato,
valamint az elszdmolas soran benyujtandé dokumentumok Mintai megtalalhatéak az MBSZ hivatalos honlapjan.

> Nem elszamolhaté tételek:

A teljesség igénye nélkul néhdny nem elszamolhatd tétel:

e késedelmi kamat,

e veteran-és strandbirkdzassal kapcsolatos kéltségek,
e felszolitasi dij,

e birsagok,

e kotbérek,

« visszaigényelhetd AFA,

e birdi tagdij,

e gépjarmi lizemben tartasi koltségek (pl. biztositasi dij, gumicsere,szerelés-javitas, navigacid..stb.),
e atigazolas koltsége,

e banki koltség,

*  mobiltelefon-szamla,

e adod-tanacsadas koltsége,

e versenyengedély dija (MBSZ altal kiallitott szamlak),

e Veteran, és Strand birkdzé eseményekhez kapcsolddo koltségek,
e egyéb, a palyazat céljaval nem 6sszefliggé koltség.

El6leg esetén kizardlag a végszamla elszdmolhatd. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszamla elfogadasanak
feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozza az el6leget tartalmazd el6legszamla, mely 2017. januar 1. és 2018.
januar 15. kozotti id6szakra kell, hogy essen. Mind az el6legszamlanak mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését
igazold szamviteli bizonylatat is, melynek ugyancsak a 2017.01.01-2018.01.15-ig terjedé id&szakra kell szdlnia.

1l. Formai kévetelmények

Az elszamoldsra keril6 szamlaknak meg kell felelnitk az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVII. térvény
169. §-a, a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése, valamint a 24/1995. (XI1.22) PM
rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.*
Hivatalos cimként a cégkivonaton székhelyként vagy telephelyként bejegyzett vagy a NAV-nal hivatalosan
bejelentett cim fogadhaté el.

Az elszamolas mellékleteinek aldirdsahoz, valamint az elszamolas bizonylatainak hitelesitéséhez kék szini toll
hasznalata kotelezd.

Kérjiik, lehet6ség szerint keriiljék a fekete egyesiileti bélyegz6 hasznalatat.

4 Tamogatasi Szerz6dés VI./4.
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Az eredeti szamlanak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazolo kontirszamokat, a kényvelés datumadt és a
kényvelé aldirdsdt. EZUTAN kérjiik a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (Utélag — masolaton — térténd
kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolas dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszamolasi dokumentacio elkészitése soran a késébbi félreértések elkerilése érdekében mell6zzék a fekete szin(
toll hasznalatat.

Amennyiben a szdmldn javitds tértént, az aldbbiakat kérjiik figyelembe venni:
- gépi szamla kézzel nem javithaté
- amennyiben addt érintd tétel kerdl javitasra, az csak helyesbit6 szamla kibocsatasaval lehetséges
- aszamlat mindig a szamla kibocsatojaval kell javittatni.

A szamla szabdlyos javitasanak maddja: hibds tétel dthuzdsa oly mdédon, hogy az olvashatdé maradjon, majd a helyes
tétel rairasa, a javitas ddtuma, a javitast végzs alairasa. Ezt kdvetGen kérjik a szamla masoldsat és hitelesitését.

Kérjiik, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne
id&szakot. Az idGszakot (pl. bérleti dij esetén) kérjiik a szamlan taldlhaté megnevezés oszlopban feltiintetni.

0 Teljesitésigazolas:

Célja annak igazoldsa, hogy a Megbizd (jelen esetben az Egyesilet) elismeri, hogy a szamla kifizetése el6tt
meggy6z6dott a Megbizott altal vallat feladatok szabalyos teljesitésérdl.

Minden szolgaltatashoz- fiiggetleniil a szamla végosszegétdl -, illetve brutté 100.000,- Ft vagy annal nagyobb|
Osszegli szamlak esetén csatolni kell a teljesitésigazola'st.\

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni az eredeti szamlara kék tollal vagy pecséttel is, illetve torténhet kiilén
dokumentumban is.

Teljesitésigazolasra csak a szervezet hivatalos képviselGje jogosult. (llletve megbizas alapjan mas megbizott személy.)
»Teljesitést igazolom” szoveg feltiintetése az eredeti szamlan. (Javasoljuk pecsét hasznalatat.)
- hivatalos képviseld aldirasa
- teljesitésigazolds datum

Csak olyan teljesitésigazoldst all médunkban elfogadni, ahol a teljesitésigazolds ddtuma a kifizetést megelézi.

(Amennyiben a szerzddés a szamla kidllitdsanak feltételeként szabja meg a teljesitésigazolas kiallitasat, ugy a
teljesités igazolds datuma a szamla kiallitdsanak datumdnal nem lehet régebbi.)

Kérjiik, hogy a teljesitésigazolds MINTAK tartalmat a szamla és a kapcsolédé hattérdokumentumoknak (pl.
szerz6dés/megrendel8) megfeleléen — az elvégzett feladatok, idGszak megjel6lésével- aktualizalni sziveskedjenek.’

Folyamatos teljesités esetén kérjlik a teljesitésigazolasban a vonatkozo idGszak feltlintetését is.

> Teljesitésigazolas mintak talalhatdk az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letolthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)




Magyar Birk6z6 Szovetség 2017. 17585-2/2017

0 Zaradékolas:
A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltiintetett — tdmogatasi szerz6dés altal meghatarozott - széveg, amely
garantdlja a Tdmogatd felé, hogy a felé elszdmolt 6sszeg mas tdmogatds terhére nem kerill elszamolasra. igy

elkeriilhetd az egyes tételek dupla finanszirozasa.

Kérem, Ugyeljenek ra, hogy a zaradékolas szovege megvaltozott a tavalyi évhez képest!:

s 7

»Magyar Birkézo Szévetség 17585-2/2017. szamu szerz6désében meghatdrozott ésszegii allami tdmogatdsaként
elszamolva.” (Ez a zaradékolds szévege ha a teljes 6sszeget elszamoljdk.)

»Magyar Birkézo Szévetség 17585-2/2017. szamu szerz6désében meghatdrozott ésszegii allami tdmogatdsaként
............................... Ft elszdmolva.” (Ez a zdradékolds szévege ha RESZOSSZEGET szémolnak el.)

A zdradékolas szovegének tartalmaznia kell a szdmla végosszegébdl a tdmogatds terhére elszamolni kivant pontos
Osszeget és az adott palyazat palyazati azonositojat. Kérjuk, figyeljenek azokra a szamldkra, amiknek nem a teljes
Osszegét kivanjak elszdmolni. Fontos, hogy a zaradék pontosan azt az dsszeget tartalmazza, amelyet az Elszamold
rendszerbe is beirnak a ,,Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg” mez&be.

Az elszamolas bizonylatainak minden oldalat zaradékolni kell.

Zaradékolasra kertilé bizonylatok:

e szdmla
*  bérjegyzék/fizetési jegyzék
e kiklldetési rendelvény

A zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjiik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre megkiildeni. (Utélag —
masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)

Amennyiben az elszamoldsra keriilt szamlan tébb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbdl kerl finanszirozasra, a
zaradékolt 6sszegek egyiitt nem haladhatjak meg a szamla (AFA nyilatkozat szerinti) értékét.

O Hitelesités:

Célja annak igazoldsa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az eredeti
dokumentum tartalmaval.

A pénzilgyi elszdmolds soran benyujtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolddd hattérdokumentumokat,
hitelesitett masolat formajaban kell benyujtani az MBSZ részére 1 példanyban. A zdradékolt szamviteli bizonylat
fénymasolatara, valamint a hozzda kapcsolédd hattérdokumentumra kék szinl pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni
az ,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat.” széveget.

Az elszamolas bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden oldalat hitelesiteni sziikséges. (Pl. tdbboldalas
szerz6dés, tobboldalas szamla...stb.)

Hitelesitésre keral§ bizonylatok, dokumentumok:
¢ Valamennyi dokumentum, amelybd6l masolatot kiildenek be résziinkre.

Hitelesités tartalma: (barmelyik hidnya hidanypdtldst von maga utdn.)
e Az eredetivel mindenben megegyezs hiteles masolat. ” szoveg
e Hivatalos egyesiileti bélyegzé
e Ahitelesit6 aldirasa
e A hitelesités datuma
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A rossz mindségl, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathaté fénymasolatokat nem all médunkban
elfogadni.

Az idegen nyelvii dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett masolatanak egyszer( forditasat kérjik
csatolni®.

A pénzligyi elszamolas sordn azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kilféldi pénznemben kerdil
meghatarozasra és igy a gazdasagi eseményt aldtamasztd bizonylat (szamla) is kiilféldi pénznemre szdl, az 1. sz.
mellékleten — Osszesitett elszamolasi tablazaton és a 4. sz. mellékleten - Szamladsszesitén - a szamla targyat magyar
nyelven is, tovabbd a szamla 0Osszegét a szamla teljesitése napjan érvényes MNB kozéparfolyaman forintra
atszamitva is fel kell tiintetni.” Ez esetben sziikséges csatolni az adott napi arfolyam igazolasat is, mely letdlthetd az
MNB honlapjarél. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kovetelmény tovabba, hogy az
atszamitasnal alkalmazott MNB kozéparfolyamot a szamlan is sziikséges feltiintetni.

M. Az elszamolds menete

O Hatarozatok, kommunikacid

Az elszamoldssal kapcsolatos kommunikdcio a 2016. évtél a tovdbbiakban az Elektronikus szerz6déskotési és
elszamoldsi rendszeren keresztiil zajlik. Ez azt jelenti, hogy a kiklldésre keriilt hatarozatok elkésziltérél értesitd e-
mailt kildiink a szerz6déskotés soran megadott e-mail cimekre.

Hatdrozat keriil kikiildésre a kévetkez6krél:

szerzédéskétés hianypotldsdra torténd felhivds
szerzédéskéotés elfogaddsa

elszamolds hianypdtldsdra térténd felhivds
elszamolds elfogaddsa

ALWNR

A kikildésre kerult hatarozat az Elektronikus szerz6déskotési és elszamolasi rendszerbe torténd belépést kdvetben a
,Dokumentumok” meniipontban vehetS at elektronikusan az ,Atvétel” gombra kattintva. Ezt kovetSen a
,Dokumentumok” menilpontban barmikor megtekinthetd a tamogatashoz kapcsolddd teljes levelezés a
szerz6déskotéstdl az elszamolds lezarasaig. A kikiildésre keriilt dokumentumot 5 napon beliil at kell venni.

A hatarid6k betartasa érdekében fontos, hogy rendszeresen Iépjenek be az elektronikus rendszerbe ahol fontos
Gzeneteket, és informacidkat kaphatnak.

Az adott évi Elszamold fellilet megnyitdsat kovetéen automatikusan az ,,Aktualitasok, hirek” oldal nyilik meg, ahol az
aktualisan fontos informacidkat olvashatjak az egyesiletek.

Figyelembe véve az esetleges hidanypdtidsi hatdridéket kérjiik, hogy az elszamolds benyujtdsat ne hagyjdk az
utolso pillanatokra.

A Magyar Birkozo Szévetség pozitiv megitélésének fenntartdsdhoz nagyban hozzdjarulnak azok az egyesiiletek,
akik a hatdridék pontos betartdsdval lehetévé teszik, hogy az MBSZ is idében benyujthassa a tovabbadott
tamogatdsok elosztdsdra vonatkozo projektjének elszamoldsdt az Emberi Er6forrdasok Minisztériuma felé.

e Egyszer(i forditds minta taldlhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint letélthetd a honlaprél is.
(www.birkozoszov.hu)
7 Tamogatasi Szerz6dés V./7.
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Amennyiben a kik{ildott hianypdtlas esetlegesen nem egyértelmdi, javasoljuk az e-mailben torténd informaciokérést,
a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacié kezdeményezését. Személyes konzultdcio esetén kérjiik, hogy
el6zetesen idépontot egyeztetni sziveskedjenek.

A hidnypotlast a Kedvezményezett 8 naptari napon beliil kételes teljesiteni.
A hatarid6k elmulasztdsa biintetést vonhat maga utan.

Amennyiben a hianypodtlas nem teljes kor(i, vagy benyujtasa hataridén tul torténik, Tamogatdnak jogaban all az
elszamolas elutasitasa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hidnypdtlas elbirdlasara Tamogatdnak 90 nap all
rendelkezésére .

A Kedvezményezett koteles az elszamolasra benyujtott dokumentumokat elkiilénitetten és naprakészen tdrolni. Az
elkll6nitett nyilvantartasra az esetleges ellenérzések pontos és szabdlyszer( lefolytatasa érdekében van szlikség.

0 Elszamolastipusok

Az elektronikus rendszer az alabbi linken érhet6 el:
(mbsz-elszamolas2017.flexinform.hu) (www. nélkiil!)

Elszamolds megkezdése elStt Elszamolas / Alapadatok/ ,Elszamolasok alapadatainak kezelése”

oldalon be kell irni az Elszamolast kitolté személy adatait:

- Név

- Telefonszam

- E-mail ¢im

Az elszamolds rogzitésének megkezdése elGtt minden szervezetnek ki kell valasztania azt az elszamolastipust, amit
rogziteni kivan. Az elszdmolas tipusa attél fligg, hogy a tdmogatasi 6sszegnek hany %-at kivanjak elszamolni.

A rogziteni kivant elszamolastipus kivalasztasa legordilé menlibsl lehetséges az Elszamolasi rendszer
»Elszamolasok” meniipont/”Uj elszamolas létrehozasa” gomb lenyomdsa utén.

Az elszamolas tipusanak kivalasztasat kovetSen a rendszer listdzza, hogy a kivalasztott elszamolas tipushoz milyen

mellékletek generalasa és bekiildése sziikséges (Ldsd. ,,Nyomtatando mellékletek”), tovabba az MBSZ altal fontosnak
tartott informdacidk (Ldsd. ,Megjegyzés”) is megjelenitésre kerllnek.

Elszamolas

Alapadatok Elszamolasok Importalas napld

Elszamolasok

Uj elszamolas létrehozasa

Elszamolas tipusa

1. részelszamolds, min. 70%-ban elszamaol v
[ | vign |
Nyomtatando mellékletek: Megjegyzés:
45 sz Abban az esetben valaszthato, ha az 1. részelszamolas alkaimaval 70%-99,09% kozotti aranyban kerlinek rogziteésre a
5.5 (ha bért rogzit) kiltségek.
= Iktatoszam Tipus Datumok Osszesen elszamolt Gsszeg Elszamolandé 6sszeg Statusz Miiveletek
1.
be/KETRESZ_70- T o
1| ELSZAM001/00001 részelszamolds, | | Tovabbi || 4 o000y 0y 11600 000 Ft Szerkesztés alatt
min. 70%-ban datumok
12016/MBSZ elszamol

8 Tamogatasi Szerz6dés VI./8.
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> A tdmogatds teljes 6sszege két részletben (70%-30%) keriil utaldsra, amennyiben a teljes tamogatdsi
dsszeg tobb mint 800.000,- Ft.

Ebben az esetben a kdvetkez6 mdédokon lehet elszamolni:

1. 1. részelszamoldas, min.70%-ban elszamol: abban az esetben kell kivalasztani, ha a szervezet az 1.
részelszamolas alkalmaval a teljes tdmogatasi Osszeg 70%-99,99% kozotti részével szamol el. (Hataridé
2017.09.15.)

Bekiildendd mellékletek: 4. sz. 5. sz. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén sziikséges.)

2. 100%-ban elszamol (utalas 2 Osszegben): abban az esetben kell kivalasztani, ha az egyesiilet az 1.
részelszamolas alkalmaval mar a teljes tdmogatasi 6sszeggel el kivan szamolni. (Hataridé 2018.01.20.)
Bekiildendd mellékletek: 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

3. 2. részelszamolds, végelszamolas: abban az esetben alkalmazandd, ha az 1. részelszamolas bekiildése, és
lezarasa utan a szervezet be kivanja nyujtani a végelszdmolasat, és elszamolja a teljes tamogatasi 6sszeget.
(Hatarid6 2018.01.20.)

Bekiildendé mellékletek: 3.4.5.6.7.19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

Két részben (70-30%) torténd elszamolds esetén egyszerre csak egy elszamolds lehet szerkesztés alatt, mindaddig
nincs lehet6ség a végelszamolds létrehozdsara, amig az 1. részelszamolas nem kerllt az MBSZ altal lezarasra,

elfogadasra.

» Tamogatas teljes dsszege egy 6sszegben (100%) keriil utalasra, amennyiben a teljes tamogatasi 6sszeg
kevesebb, mint 800.000,- Ft.

Ebben az esetben a kovetkez6 mddon lehet elszamolni:

1. 100%-ban elszamol (utalas 1 6sszegben): Ebben az esetben a teljes tdmogatasi 0sszeggel egy 6sszegben
(100%) el kell szamolni a tdmogatas elszamoldsanak végsé hataridejéig, 2018.01.20-ig.
Bekiildendd mellékletek: 1. 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén, 19. csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

Yo

Minden tamogatdsban részesil6 sportszervezet koteles a tdmogatas felhaszndlasardl legkés6bb 2018.01.20-ig teljes
korien elszamolni. °

Amennyiben el kivdnnak térni a megadott hatdridéktél (az elszdmolds bekiildésére és a hidnypdtldsra vonatkozoan
is), akkor ezt kizdrdlag e-mailben kérhetik az alabbi e-mail cimen:

Kalmadn Tibor, KSF koordindtor — kalmantibi57 @gmail.com

HatéridG médositasra kizardlag egy alkalommal van lehetdség.

0 Adatrogzités:

Az elszamolas létrehozasa utdn, az elszamolds tovdbbi szerkesztésre, és modositasara a ,Miiveletek oszlop -
Szerkesztés ikonra” kattintva van lehet6ség. (Az elszdmolds bekiildést kévetéen ,Miveletek” oszlopban —
»Megtekintés” ikon vdlik Ildthaté, ami azt jelenti, hogy ekkor az elszadmoldshoz régzitett adatok mdr nem
szerkeszthetéek!)

o Tamogatasi Szerz6dés VI./2.
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e Az elszamolas bizonylatainak elektronikus rogzitése 2 féle médon torténhet:
- Akoltségek bizonylatonként torténé - "hagyomanyos” - rogzitésével.

- Importtabla alkalmazasaval. (Lasd Tdjékoztato a 2016. évi sportdgfejlesztési tadmogatds elszamoldsdanak
importdldsdhoz)

> Bizonylatonként térténd -, hagyomanyos” - régzités:

1. Dologi jellegli bizonylat Iétrehozasa:

Itt lehet régziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek kéltségtéritése, Adminisztrdcios kéltségek,
Anyagjellegii kéltségek, Terembérlet, Hazai és nemzetkézi edz6tdboroztatds, Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés,
Egészségiigyi hdttér biztositdsa, Versenyrendezés, Sportfelszerelés, sporteszk6z, Edzdi képzés, tovdbbképzés,
valamint a Szényegbeszerzés felhasznélasi teriiletekhez tartozé SZAMLAS kifizetéseket.

A szamlak az adott felhasznalasi terileten belll a ,,Jogcimhez tartozo tételek” tdbldzatban a sorok végén taldlhato

ﬁ ikonokra kattintva rogzithetéek. Mindig azt a sort kell kivdlasztani, ahova az adott koltséget el kivanjak
szamolni. A ,Bizonylat |étrehozasa” oldal a z6ld ikonra kattintva automatikusan nyilik meg.

,Dologi jellegli” bizonylat (szamla) régzitésekor az aldbbi kitéltendd ablak jelenik meg:

B A 4 AZ ablak bezarasat az "Ablak bezarasa” gombra kattintva végezzeék el,
BIZOHY|at letrehozasa ellenkezd esetben az adatek nem keriilnek mentésre!

7. egyéb szolgaltatasok vasarlasa (Alap tamogatas)
5Ft

Bizonylat-sablon:  j sablon: Dologi jellegii

Kibocsatd: Cégnév vagy addszam | Kiitfaldi kibocsatd felvétele

Szamla megnevezése: Kapcsolodo szerzddés/megrendelés szama: Szamla sorszama:

Kibocsatd neve: Kibocsato adészama: Iranyitdszam: Esemény / feladat / tevékenyséq / eszkoz leirasa:

Vélasszon ~

Varos: Kozterilet neve: Kozterilet jellege: Hazszam:

Epllet: Lépecsthaz: Emelet: Ajto:

Teljesités datuma: Szamla kelte: Fizetési hatarido: Kifizetés iddpontja:

Szamia brutt6 értéke: AFA mérteke: Szémla nettd értéke: Kifizetes modja:

Vilasszon ~ OF Vilasszon ~
Kifizetés bizonylatszama: A tamogatas terhére elszamolt 0sszeg:
Megjegyzes:
sz .. . ) . .
_ Az ablak bezarasa 6nmagaban nem eredményezi a bizonylat
. s s

|étrehozdasat.

Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, torekedjenek a bizonylatok
pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibas mezét: a piros mezdkre
kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

~11~
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Kit6ltendd adatok:
> Kibocsatd: KITOLTESE KOTELEZO. Ez egy olyan keresé mezd, melybe cégnév vagy addszam beirdsa

YV V V

sziikséges. A konnyebb beazonosithatdsag érdekében javasoljuk az addszam beirdsat (Formatuma:
18584802-2-10). Addszam/Cégnév beirasa utan a ,Keresés” gombra kattintva kivalaszthato a régziteni kivant
szamlakibocsaté. ,Adatok betoltése” gombra kattintva a kibocsatd neve, és adatai a rendszer altal kitoltésre
kerllnek. Amennyiben nevet adnak meg, a rendszer csak teljes szavakra tud keresni. A keres6 az OPTEN
kozhiteles cégadatbazisban keres, amennyiben kilféldi kibocsatotdl, Ggyvédi irodatdl, Gstermeldtél vagy
szamlat addé maganszemélyt6l szarmazd szamlat szeretnének elszamolni, a ,Kiilféldi/Egyéb kibocsaté
felvétele” gombra kattintva lehet megadni a kibocsatd adatait. Ezutan a keresés mezGbe beirva az itt felvitt
addszamot vagy cégnevet, tudjak a kibocsatdi adatok betdlteni.

Szamla megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a szamla sorszama! Egyedileg kell megadni annak
érdekében, hogy a rogzitett szamla koénnyen beazonosithatéd legyen a rendszerben a ,Bizonylatok
attekintése” meniipontban, valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazéasakor, ha a szamla tébb AFA kulcsos
tételt tartalmaz, vagy ha tébb felhaszndlasi tertletre keril elszamolasra.

Kapcsolddo szerz6dés /megrendelés szama: kitélthet§-nem kotelezé

Szamla sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A szamla eredeti azonosité szama.

Kibocsato addszama: Rendszer generalja ,Kibocsat6” mezébe beirt adészam alapjan. A szamla kibocsatéja
(eladd, szallitd) addszama. Az elektronikus fellileten az addszdm alapjan keriil sor a kibocsdto hivatalos
nevének, székhelycimének (Irdnyitészdm, Vdros, Kozteriilet neve, Kozteriilet jellege, Hdzszdm, Epiilet,
Lépcs6hdz, Emelet, Ajtd) generdldsdra.

Kibocsaté addszamanak bevitelekor az adészam helyességét ellendrizni sziikséges, csak helyes addszamot
kiild el a rendszer az OPTEN kozhiteles adatbazisa felé. (OstermelSk, szamlat kibocsaté maganszemélyek,
Ugyvédi irodak nem taldlhatéak meg ebben az adatbazisban, ilyen esetben ,a Kiilfoldi/Egyéb kibocsatok
felvétele” gomb alkalmazandé.)

Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. (Alkalmazandé formatuma: 2017-01-01) A szamlan a , Teljesités
id6pontja” mezében megjelend datum. (NEM a kifizetés, NEM a pénziigyi teljesités datuma.)

Szamla kelte: Kotelez6. A szamlan a ,Szdmla kelte” mez6ben megjelené datum. Szdmla kelte nem lehet
korabbi, mint a teljesités id6pontja.

Fizetési hatdrid6: kitdlthet6-nem kotelez6. A szamlan a ,,Szamla kelte” mez6ben megjelend datum. Nem
lehet korabbi, mint a teljesitési id6pontja.

Kifizetés id6pontja: Kotelez6. A szamla banki utaldasanak vagy készpénzzel torténé kiegyenlitésének a napja.
A kifizetés id6pontja nem lehet kordbbi, mint a teljesités id6pontja.

Szamla brutté értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamldn szerepld brutté dsszeg, fiiggetleniil attél, hogy a
szamla teljes dsszege kerilt-e elszdmoldsra.

AFA mértéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld AFA mértéke. (Legordiilé menii: 0 %, 5 %, 18 %, 27
%, addmentes, vegyes.)

FONTOS!

Ha olyan szamlat kivdnnak rogziteni, amelyen tobb AFA-kulcsos tétel szerepel, (pl. szallas koltség 18%, étkezés
koltsége 27%) akkor az ,,AFA mértéke” legordiilé meniibdl a ,vegyes” opciét kell kivalasztani, és a ,,Szamla netté
Osszegét” és a ,Szamla bruttd Osszegét” is ki kell tolteni manudlisan. A bruttd és nettd 0sszeg minden esetben a
szamla teljes bruttd és nettd dsszege (Ekkor a bruttd dsszeg és a vegyes AFA mérték megadasat kovetden a rendszer
automatikusan nem szamolja ki a szdmla nettd értékét!) A ,, Tdmogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg” mez6t
adott sorban az adott &fa kulcsnak megfelelGen kell kitolteni.

>

Szamla netté értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld nettd 6sszeg, fiiggetleniil attdl, hogy a
szamla teljes Osszege keriilt-e_elszdmoldsra. A rogzitett bruttd 6sszeg, és AFA mértékének kivalasztasat
kovet6en a rendszer automatikusan kiszamolja a szamla nett6 értékét.

Kifizetés médja: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniibél: készpénz, atutalds.)

Kifizetési bizonylat szama: Kitolthet6-nem koételezd. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a bankszamlakivonat
sorszama.

~12 ~
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> Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. Itt a tamogatas terhére ténylegesen elszamolt,
a TAmogatasi Szerz6dés mellékletét képez6 AFA nyilatkozat szerint szamolt dsszeget kell szerepeltetni. Itt a
rendszer figyeli, hogy az AFA nyilatkozat alapjan maximum a szadmla nettd vagy brutté értéke szamolhaté el.

> Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa: KITOLTESE KOTELEZO. legordiild meniibdl valaszthatd. A
szamlan szerepl6 termék/szolgéltatas.

> Megjegyzés: KITOLTESE KOTELEZO, ha az ,,Esemény / feladat / tevékenység / eszkéz leirdsa” részben a
legérdiilé meniibdl , Egyéb”keriil kivalasztasra. Ebben az esetben a szamla tartalmat a ,Megjegyzés”
rovatba kell beirni.

2. Személyi jellegli bizonylat lIétrehozdsa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek bére és jdrulékai (beleértve a
Bérszamfejtett biroi dijakat, és jarulékait) az Adminisztrdtori bér és jarulékai, valamint a Versenyzéi juttatds és
jdrulékai felhasznalasi teriiletekhez tartoz6 BERSZAMFEJTETT személyi kifizetéseket.

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszamolas alapja a BERJIEGYZEK. Tehat
ha egy munkavallalé 12 havi bérét el kivanjak szamolni, akkora 12 bérjegyzéket 12 kilon sorban kell rogziteni. (Nincs
lehetGség a bérjegyzékek dsszevont rogzitésére.)

FONTOS! A szamlas kifizetéseket minden esetben a ,,Dologi jelleg(i” bizonylat Iétrehozasaval sziikséges rogziteni.
(Sportszolgaltatasrol, edzdi tevékenységrdl, biréi dijrél szol6 szamla stb...esetén is.)

A bérjegyzékek az adott felhasznalasi teriileten beliil a Jogcimhez tartozo tételek tdbldzatban a sorok végén

talalhato ikonokra kattintva régzithet6ek. Mindig azt a sort kell kivdlasztani, ahova az adott bérkéltséget el
kivanjak szamolni. A ,Bizonylat Iétrehozasa” oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.

Mivel a bérek esetén a bér és jarulék kilon kiaddsnemként kezelendd, az elszamoldsi rendszer ezeket kilon
elszamolandd tételként kezeli. Ez a gyakorlatban bérek rogzitésénél azt jelenti, hogy egy honapra sz6l6 bért két
kiilon bizonylat létrehozasaval kell rogziteni. Azon bizonylat esetén, ahol a tdmogatds terhére bér kerdl
elszamolasra, a ,,tdmogatds terhére elszamolt jarulék” mez6be 0 Ft-ot kell irni, mig azon bizonylat esetén, ahol a
tdmogatas terhére jarulék keril elszamolasra, a ,tdmogatds terhére elszamolt bér” mezébe 0 Ft-ot kell irni. Ettdl
flggetlendl a ,Nettd bér”, , Bruttd bér”, ,Munkaltatét terheld jarulék” mezéket ki kell télteni.

»Személyi jellegl” bizonylat (Bérkifizetési jegyzék) rogzitésekor az alabbi kitéltendd ablak jelenik meg:

H 4 9 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzek el,
Blzonylat letrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem kerulnek mentésre!

1. bérkdltség, egyéb személyi jellegli kifizetések (Alap tamogatas)
1Ft

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Személyi jellegii ~
Szamla megnevezése Szerzodés azonosito
Név Oklevél szama
Adoazonosito jel Addzas madja
Vélasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérjegyzek szama iddszakanak kezdete iddszakanak vége Bérkifizetés idopontja Jarulék kifizetés idopontja
Nettd bér: Bruttd bér Munkaltatot terheld jarulek:
Tamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatoi jarulék
Megjegyzés
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Fontos!

Csak hibatlanul kitoltott bizonylat régzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjiik, torekedjenek a

bizonylatok pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibas kitdltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a _hibdas mezét: a
piros mezékre kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

Kit6ltendd adatok:
> Bérjegyzék megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a bérjegyzék szama. Célszerli a munkavallalé nevét is

YV V V

YVVVYVYVY

A\ 4

tartalmazoé megnevezés alkalmazasa. Egyedileg kell megadni, annak érdekében, hogy a rogzitett bérjegyzék
az Elszamold rendszer ,,Személyi bizonylatok attekintése” menilpontjaba, valamint ,Bizonylat sablonok”
alkalmazasakor, (ha egy adott munkavallalénak tébb hénapra vonatkozé bére keriil elszamolasra) konnyen
beazonosithato legyen.

Szerz6désazonositd:  Kitdlthet6-nem  kotelez6.  Munkaszerz6dés/Megbizasi  szerz6dés/Egyszer(isitett
munkaszerz6dés szama.

Név: KITOLTESE KOTELEZO. Annak a munkavallalénak, megbizottnak a neve, aki a bérjegyzéken szerepel.
Oklevél szama: Kitolthet6-nem kotelez6. A végzettséget igazold dokumentum sorszama.

Adéazonosité jel: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositéd csak szamokat tartalmazhat, és pontosan 10
karakter lehet.

Ad6zas modja: KITOLTESE KOTELEZO. Legordiilé meniibdl valaszthaté: Munkaszerz6dés altalanos/EKHO,
Megbizasi normal/EKHO, Egyszerd foglalkoztatds. Megbizasi jellegli munkaviszony kivélasztasanal a
bérelszamolas kezdete, és a vége kozott lehetséges 1 hdnapnal nagyobb intervallumot megadni, egyébként
nem. 1 hénapnal kisebb intervallum megadhaté a kivalasztott addzas maodjatdl fliggetlendl.

Bérjegyzék szama: KITOLTESE KOTELEZO. Bérjegyzék azonositd szama, mellyel egyértelm(ien
beazonosithatd a dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta, kérjik a
bevezetését.

Bérelszamolas iddszakanak kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évé id6szak kezd6 napja.
Bérelszamolas idGszakanak vége: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken lévé iddszak utolsé napja.
Bérkifizetés id6pontja: Kotelez6. Nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolas id6szakanak vége.

Jarulék kifizetés id6pontja: Kotelez6. Nem lehet korabbi, mint a bérelszamolas id6szakdanak vége.

Netté bér: KITOLTESE KOTELEZO. Kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavéllalé részére kifizetésre
kerllt munkabér, beleértve az esetleges letiltadsokat, melyet pénzligyileg mas irdnyba kell teljesiteni.

Brutté bér: KITOLTESE KOTELEZO. Teljes munkabér, megbizdsi dij, egyéb személyi jellegli kifizetés: A
bérjegyzéken szerepl6 bruttd bér.

Munkaltatét terhelé jarulék: KITOLTESE KOTELEZO. A munkaltatét terhel§ osszes jarulék (Pl. szocialis
hozzajaruldsi ado, EKHO 20 % stb...). Amennyiben a bérjegyzékrél ennek Osszege nem allapithatd meg
egyértelmden, vagy nem kerilt feltlintetésre, akkor egy kiegészit6 tablazatban kiilon kérjik részletezni.

Az egyesilet, alapitvdny nem alanya a szakképzési hozzajaruldsnak, ezért az egyesiletnél, alapitvanynal

foglalkoztatott személyek bérkoltsége utdn nem 3all fenn szakképzési hozzdjarulds fizetési kotelezettség, igy a

tdmogatds terhére nem elszdmolhatd. (2011. évi CLV. torvény)

>

>

Tamogatas terhére elszamolt bér: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha bér kiaddsnemre kivannak
elszamolni bért, egyéb esetben 0 Ft-nak kell lennie. A tdmogatds terhére ténylegesen elszamolt bér 6sszege.
Tamogatas terhére elszamolt munkaltatéi jarulék: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha jarulék
kiaddsnemre kivannak elszamolni jarulékot, egyéb esetben O Ft-nak kell lennie. A tdmogatas terhére
ténylegesen elszamolt 6sszeg.

Megjegyzés: Kitdltése kotelezd, mert ide kell beirni a MUNKAKOR MEGNEVEZESET.

Kikiildetési rendelvény (Szallitasi, utazasi koltség) bizonylat létrehozasa:

Itt lehet régziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Hazai és nemzetkézi edzétdboroztatds, K6z6s edzés, Hazai és
nemzetkézi versenyeztetés, illetve Versenyrendezés felhasznalasi teriletek szallitdsi utazasi koéltségeihez tartozd
Kikiildetési rendelvény alapjan torténd kifizetéseket.
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A kikildetési rendelvények az adott felhasznalasi teriileten belll a ,Jogcimhez tartozo tételek” tabldzatban a sorok

végén talalhaté t‘ ikonokra kattintva rogzithetéek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott kiklldetési
rendelvényt el kivanjak szamolni. A, Bizonylat létrehozdsa” oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.

A kikiildetési rendelvény koltségének roégzitésekor is meg kell bontani egy adott kikiildetési rendelvényt a
kiklildetések célja szerint. Jellemzéen egy kikiildetési rendelvényen tobbféle Ut is szerepel. A kikiildetési
rendelvényen szereplé utakat felhaszndlasi terillet szerint kell Gsszesiteni és az Osszesitett adatokat bizonylat
sablononként kell az elektronikus rendszerben rogziteni. A koltségtérités Osszege valtozatlan marad, csak a
Tdmogatads terhére elszamolt 6sszeg vdltozik soronként.

Uti cél Felhasznalasi teriilet
1. | Versenyrendezés Versenyrendezés
5> | Edzétabor Haz?i , és nenjzetkbzi
edz6tdboroztatas
3. | Koz0s edzés K6z06s edzés
Hazai és nemzetkozi
4. | Versenyeztetés versenyeztetés

,Kikiildetési rendelvény régzitésekor az alabbi kitéltendd ablak jelenik meg:

A 4 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,
Blzonylat letrehozasa ellenkezd esetben az adatek nem keriilnek mentésre!

6. szallitasi, utazasi koltségek (Alap tamogatas)
1Ft

Bizonylat-sablon: | j sablon: Kikildetési rendelvény ~

Kikildetési rendelvény megnevezése: Egyesilet neve:
1121 Budapest, Istvanmezel Ut 12

Egyesulet addszama: Egyesilet cime

12201521-2-42 Istvanmezei Ut 12

Munkavallalé neve: Munkavallald adéazonosito jele: Elszamolt honap kezdete: Elszamolt honap vége:

Tamogatas terhére

Kikuldetési rendelvény sorszama: Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: Koltségierités osszeg elszamolt osszeg

Gépjarmd tipusa: Gépjarmd rendszama: Uzemanyag tipusa: Teljesités datuma: Kifizetés iddpontja
ABC-123 Vélasszon R

Megjegyzés

200 karakter adhatd még meg.

Fontos! Csak hibatlanul kitoltott bizonylat régzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjiik, torekedjenek a
bizonylatok pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a _hibdas mezé6t: a
piros mezékre kattintva részletes hibaiizenet olvashato.

Kitoltenddé adatok:

> Kikiildetési rendelvény megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. | Egyedileg kell megadni annak érdekében,
hogy a rogzitett kikildetési rendelvény beazonosithatd legyen a ,Rendelvény Bizonylatok attekintése”
oldalon, valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazasakor, ha a kikiildetési rendelvényen tdbbféle Ut is szerepel.
Célszer a kikiildetést végz6 személy és az elszamolt hénap megadasa.

> Egyesllet neve: rendszer generadlja, nem kitoltendd.
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>

Egyesiilet addszama: rendszer generalja, nem kitoltendé.

Egyesiilet cime: rendszer generalja, nem kitoltendd.

Munkavallalé neve: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildést végzd személy neve.

Munkavallalé adéazonosité jele: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositéd csak szémokat tartalmazhat, és
pontosan 10 karakter lehet.

Elszamolt hénap kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvény csak egy adott hdnapra
vonatkozhat. Pl. 2017.év 01.hd)

Elszamolt hénap vége: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvény csak egy adott hdnapra vonatkozhat.
Pl. 2017.év 01.h0)

Kikiildetési rendelvény sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvény jobb felsé sarkaban
szerepl6 sorszam.

Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: Kit6lthet6 — nem koételezd. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a
bankszamlakivonat sorszama.

Koltségtérités osszege: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvényen az ,Osszesen” sorban szereplé
Osszeg.

Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. A tdmogatés terhére ténylegesen elszamolt,
zaradékban Iévé Gsszeget kell beirni.

Gépjarm(i tipusa: KITOLTESE KOTELEZO.

Gépjarmii rendszama: KITOLTESE KOTELEZO. (Formatuma: 3 bet(i-3 szam)

Uzemanyag tipusa: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniib8l véalaszthatd: benzin, gazolaj, LPD autdgéz,
elektromos)

Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvényen szerepld utolsé kikiildetés (,Utolsd
ut”) vége.

Kifizetés idGpontja: Kitolthet6-nem kotelezd.

Megjegyzés: Kitélthet6-nem kotelezd.

A sportszervezet sajat tulajdonat képezé gépjarmdvel torténd utazas koltsége menetlevél és lizemanyagszamla
(rendszam szerepeljen rajta) benyujtasaval szamolhatd el ,,Dologi jelleg(i bizonylat Iétrehozéasaval”.

(0]

Rogzitett bizonylatok attekintése

Azok a rogzitett bérkifizetési jegyzékek, amelyekbdl a bérszamfejtett bért és jarulékot is el kivanjak szamolni az
Elszémolas /,,Személyi bizonylat pdrok dttekintése” oldalon lathatéak. A bérkifizetési jegyzék zaradékaba kerild
(tehat a tdmogatds terhére elszdmolni kivant) Osszeg a ,Tamogatds terhére Osszesen elszdmolt” oszlopban
olvashaté.

El6z6 oldal 5. oldal — Személyi bizonylat parok ttekintése - Kovetkezd oldal

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/00001/2016/MBSZ

Szemeélyi bizonylat parok attekintése

Ezen az oldalon csak azok a tételek jelennek meg, ahol a bér és a munkaltatot terneld jarulék is elszamolasra kertlt!

= .. Tamogatas _. =
Bérieqyzék Felhasznalasi Bérelszamolas Bérelszamolas Egyezd Ti:r?,'q;?s terhére Tat:rr.:-'g;teas
Azonositd legy: . idészakanak iddszakanak bizonylatok Bér megnevezése Addzas modja - elszamolt
szam teriilet = = elszameolt = .. Osszesen
kezdete vége szama e munkaltatoi elszimolt
jarulek
#0O6011001 | BI2016M Versenyzdi juttatis | 2016-01-01 2016-01-31 1 db Kiss Janos 1. hd Megbizdsi EKHO | OFt 10 000 Ft 10 000 Ft
#01022001 és jarulékai
#0O1011001 | Kiss/B Sporiszakemberek | 2016-08-01 2016-08-21 1 db Kiss Janos Bér 8.hd Munkaszerzddés | 127 000 Ft 27 000 Ft 154 000 Ft
#01021001 | /201648 bére és jarulékai altaldanos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-31 2db IMP 8369903096 Munkaszerzédés | 127 000 Ft 0Ft 127 000 Ft
#01011001 bére és jarulékai munkaszer_altalanos | altaldanos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-31 1db IMP 8369903096 Munkaszerzédés | 127 000 Ft 0Ft 127 000 Ft
#01011001 pére és jarulékai munkaszer_altalanos | altalanos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-21 1db IMP 8369903096 Munkaszerzédés | 127 000 Ft 0Ft 127 000 Ft
#01011001 bére és jarulékai munkaszer_altalanos | altalanos
#01015001 | 2016/08/TE | Sportszakemberek  2016-08-01 2016-08-21 1db Teszt Ede megbizasi Megbizdsi 200000 Ft 0Ft 200000 Ft
#01022001 pére és jarulékai normal
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A rogzitett bérkifizetési jegyzékek az Elszdmolds/ ,,Személyi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi sorszammal
elldtva lathatéak. (,Bizonylat sorszama”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi
csomag Osszeallitasakor. Ebben a meniipontban MINDEN LEROGZITETT BERKIFIZETESI JEGYZEK megtaldlhato,
flggetlendl attdl, hogy a bruttd bér vagy a munkaltatét terheld jarulék, esetleg mindkett6 elszamolasra kerdilt-e.

El6z6 oldal 4. oldal — Szeméiyi bzonylatok dttekintése ~ Kovetkez6 oldal

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/00001/2016/MBSZ

Személyi bizonylatok attekintése

Tamogatas

. . . Bizonylat A . Bizonylat-
Bizonylat Felhasznalasi P = Tervezett . - Bizonylat - terhére Bizonylat
Sorszama tertlet Azonosité  Kiadasnem ssszeg Bizonylat megnevezés tipus teljes elszamolt ctatusz sablon
osszege _ statusz
osszeg
1. 1. #01011001 | 1. bérkdltség, 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss Személyi 127 000 Ft | 127 000 Ft Szerkesztés | Rdgzitve
Sportszakemberek egyéb személyi Janos [ 2016-08-01 - jellegi alatt
pére és jarulékai jelleqd Kifizetések 2016-08-31] pizonylat
(Alap tamogatas)
2. 1. #01021001 | 2. munkaaddkat 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss Személyi 127 000Ft | 27 000 Ft Szerkesziés | Rdgzitve
Sportszakemberek terheld jarulékok Janos [2016-08-01 - jellegl alatt
bére és jarulékai (Alap tAmogatas) 2016-08-31] bizonylat
3 1 #01013001 | 1. bérkdltséag, 100 000 Ft | Kiss Janos 1. hé | Kiss Személyi 127 000Ft  OFt Szerkesziés | Régzitve
Sportszakemberek egyéb személyi Janos [ 2016-06-01 - jellegli alatt
bére és jarulékai jelleqgl kifizetés ek 2016-06-30] bizonylat
(Ovis tAmogatas)
4, 6. Versenyzdi juttatds | #06011001 | 1. bérkdltség, 100 000 Ft | Kiss Janos 1. hd |, Kiss Személyi 127000Ft  OFt Szerkesztés | Rigzitve
és jarulékai egyéb személyi Janos [ 2016-01-01 - jellegi alatt
Jelleqgd Kifizetések 2016-01-31] pizonylat

(Alap tamogatas)

A rogzitett szamldk az Elszémolds/ ,,Dologi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi sorszammal ellatva lathatoak.
(,Bizonylat sorszdma”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi csomag
osszedllitasakor.

A rogzitett kiklldetési rendelvények az Elszamolds/ ,,Rendelvény bizonylatok” dttekintése oldalon egyedi sorszammal
elldtva lathatéak. (,Bizonylat sorszama”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi
csomag Osszeallitasakor.

—

Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa jogcim teljesitettsége

Osszesen elszamolhatd szamlaérték 1 000 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaériék 154 000 Ft
Osszesen még elszamolnatd szamlaériék 846 000 Ft
Teljesitettség 15.4%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft

Osszesen elszamolhatd szdmlaérték: Szerz8déskotéskor (2/a mellékletben) adott felhasznalasi teriilet adott
kiaddsneméhez 6sszesen megadott érték.

Eddig elszamolt szamlaérték: Az elszamolas fellletén eddig rogzitésre kerilt bizonylatok értéke 6sszesen.

Osszesen méq elszémolhaté szdmlaérték: ,Osszesen elszémolhaté szdmlaérték” valamint az ,Eddig elszémolt
szamlaérték” kilonbségének Osszege, azaz adott felhasznaldsi terllet adott kiaddsneméhez még
elszamolhatd/rogzithetd koltség sszege.

Telitettség (%): ,,Eddig elszamolt szdmlaérték” valamint az ,,Osszesen elszdmolhatd szamlaérték” aranya.

Adott elszamoldsban eddig elszamolt szdmlaérték: Megegyezik az , Eddig elszamolt szamlaérték dsszegével.”
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0 Bizonylat-sablon:

Bizonylatsablon jelentése:
Az elszdmold rendszer egyik fontos alapegysége az un. bizonylat sablon, amely egy el6re beparaméterezett
szabadon szerkeszthetd feliilet.

Bizonylatsablon jelent&sége:

A bizonylat sablon segitséget nyujt a sportszervezeteknek a bizonylatok elektronikus feltéltésében, abban az
esetben, ha egy bizonylaton belil tébb tételt kivdnnak elszdmolni a tAmogatas terhére.

Ez azt jelenti, hogy a bizonylat sablonok alkalmazasaval ugyanazon adatok begépelését, nem kell megtenni
bizonylatonként.

A rendszer abban az esetben is létrehoz automatikusan egy bizonylat sablont, ha a felhaszndlé lerégzit egy
szamldt/kikiildetési rendelvényt/bérjegyzéket.

FONTOS! A bizonylat sablon kezel6 csak az elszdmolandd jogcimek (2/a szakmai koltségvetésben tervezett
felhasznalasi teriletek) oldalain érhet6 el!

A Bizonylat sablon kezelése oldalon Uj Bizonylat sablon létrehozasahoz ,Uj sablon” gombra kattintva, legérdiilé
meniibdl ki kell valasztani a bizonylat sablon tipusat.

Bizonylatsablon létrehozasa tehat indokolt, ha egy bizonylathoz tébb a tamogatds terhére elszamolni kivant tétel
kapcsolodik.

e Példak a bizonylatsablonok létjogosultsagara:
Személyi bizonylatsablonok esetében: (bérek rogzitése)

Rogzitése indokolt, ha egy munkaszerz6déshez vagy megbizasi szerz6déshez tobb kifizetés is kapcsolddik, vagy ha
egy bérkifizetési jegyzéken a munkaltatot terhelG jarulék és a bruttd bér is elszamolasra kerdil.

- kotelezéen kitdltendd adatok:
0 munkavallalo neve
0 addazonositd jel
0 addzas maddja (legordilé mend)

- kitdlthetS — nem koételezd adatok:
0 Dbérjegyzék szamat
bérelszamolds id6szakdnak kezdetét és végét
nettod bérét
brutté bérét
munkaltatét terheld jarulékat
tdmogatas terhére elszamolt bérét
tdmogatas terhére elszamolt jarulékat

O O OO0 O0Oo

Bizonylatonkénti rogzités esetén egy edz6 bérét annyiszor kell hozzarendelni az adott felhasznalasi teriilet adott
kiadasneméhez, ahanyszor a kifizetés megtortént. Azért hogy ne kelljen t6bbszé6r megadni ugyanezen adatokat, a
rendszer az elsé alkalommal beirt adatokat automatikusan betélti az adott bizonylatsablon felhasznalasakor.

Természetesen az elsé alkalommal bevitt adatokon késébbiekben is lehetséges mddositani. Azok az adatok, melyek
valtozhatnak egyik hdnaprdl masikra, (kitéltheté — nem kotelez6 adatok) a felhasznald at tudja irni.
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Dologi bizonylatsablonok esetében (szamlak rogzitése):

Dologi bizonylatsablon esetében (tehat szamladk adatainak rogzitésekor) el6fordulhat olyan eset, hogy egy szamlan
tobb tétel szerepel, melyet a sportszervezet tébb felhasznalasi teriilet, tobb kiaddsneméhez is el szeretné szamolni.
Pl. van egy bérleti dijat tartalmazd szamla, mely tobb esemény bérleti dijat is tartalmazza és a sportszervezet ezt el
kivanja szamolni Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatas, valamint Versenyeztetés felhasznalasi teriiletekre is. Hogy a
szamla adatait ne kelljen duplan felvinnie a sportszervezetnek, az adott felhasznaldsi terilet adott kiadasneméhez

torténé hozzarendeléskor (adott sor végén taldlhaté — ikonra kattintva, a megjelené ablakban a

EBizonylat-sablon:  Uj sablon: Dologi jellegii ~ L R . '
egordilé menubdl ki kell vdlasztani azt a

bizonylatsablont, melyben korabban rogzitésre kerilt az adott szdmlanak az adata és igy minden korabbi rogzitett
adat kitoltésre keril, mely a szamlan fix adatnak tekinthet6. A szamla fix adatai nem atirhatéak, amennyiben
valamelyik adat elirasra keriilt, a ,Bizonylatsablonok” meniipont alatt lehetséges egy szamla fix adatanak atirasa.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon: Vélasszon v

Uj bizonylat-sablon létrehozasa (3

Vélasza ki a bizonylat-sablon tipusat:
Valasszon “
Figyelmeztetés! A "Tovabb" gomb

lenyomasat kdvetéen a rendszer
létrehoz egy uUj bizonylat-sablont.

v Tovabb *x Mégsem

Bizonylat sablonok tipusai:

Dologi jellegti bizonylat sablon:

- kapcsolddo oldalak:
e 2. Sportszakemberek koltségtéritése
e 4. Adminisztrdcids koltségek
5. Anyagjelleg( koltségek
7. Terembérlet
e 8. Hazai és nemzetkdzi edzGtaboroztatas
9
B
C

. K6z06s edzés

. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés
. Egészségligy: Egészségligyi hattér biztositasa

e Versenyrendezés

e Sportfelszerelés, Sporteszkodz

e EdzGi képzés, tovabbképzés

e Szbnyegbeszerzés
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Kikiildetési rendelvény bizonylat sablon:
- kapcsoldodo oldalak:
* 8. Hazai és nemzetkdzi edz6taboroztatds
* 9.K0z0s edzés
e B.Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
e Versenyrendezés

Személyi jellegi bizonylat sablon:

- kapcsoldodo oldalak:
e 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
e 3. Adminisztratori bér és jarulékai
e 6. VersenyzGi juttatds és jarulékai

0 Statusz:

Az adott sorhoz kapcsoléddan informaciot nydjt a rendszerben rogzitett, és papir alapon is bekildott szamviteli
bizonylat és hattérdokumentacié aktualis allapotaral.

Statuszok tipusai:
e Szerkesztés alatt
e Ellen6rzés alatt
e Elfogadott
e  Elutasitott
e Hidnypdtlasra visszakildve (szerkeszthet6)
e Hidnyzo melléklet (nem szerkeszthetd)

Szerkesztés alatt: A rogzitett sor elektronikusa rogzitésre keril, adatai szerkeszthetéek.

Ellenérzés alatt: A rogzitett sor elektronikusan bekiildésre kerilt.

Elfogadott: Mind az elektronikus régzités mind a papir alapon bekiildott bizonylatok elfogadasra keriiltek.
Elutasitott: Az elszamolni kivant koltség a hatdlyos szabalyok szerint nem elszamolhaté. Amennyiben egy sor
statusza ,elutasitott”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett felé.

Hidnypdtldsra visszakiildve: Amennyiben a hiba az elektronikus fellleten taldlhatd, az adott sor ismét
szerkeszthet6vé valik.

Hidnyzo melléklet: A postai Uton bekildott szamviteli bizonylatok, vagy hattérdokumentumai nem megfeleléek. Ez
esetben az adott sor elektronikusan nem szerkeszthetd. Amennyiben egy sor statusza ,, hianyzé melléklet”, ennek
okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett felé.

A rogzitett bizonylatokat ,,Ellenérizni”és Bekiildeni” sziikséges.

Ellen8rzés soran a rendszer szamszakilag (Tamogatdsi 6sszeg, Szakmai koltségvetés (2/a. melléklet), 40%-os személyi
ardny, Adminisztrdcids kéltség 10% max. 500.000.-FT) ellenérzi a rogzitett bizonylatokat.

Hiba esetén a ,Hibak listazasa” meniipontban részletes leirds talalhato a javitando tételekkel kapcsolatban.
Az elszamolas bekiildését kovetSen a felvitt adatok véglegesitésre keriilnek, ebben a fazisban mddositasra mar nincs

lehetdség.
Az elszamolas mellékletei a Mellékletek meniipontbdl nyomtathatéak.

Az elszamolds véglegesitésére, és bekiildésére, valamint a mellékletek kinyomtatdsdra csak a hibdatlanul kit6ltott
adatok felvitele utdn a ,,Bekiildés”gomb megnyomdsdval van lehet6ség.
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Az 1. részelszamolas rogzitésekor, az elszamolas bekildésére, és a hozza kapcsolédé mellékletek (3.4.5.7.9.19.5z.)
nyomtatdsara kizarélag a minimalis 70% eléréséhez sziikséges 0sszeg feltoltése esetén van lehetGség.
Nem szabdlyosan (PIl. Print Screen segitségével) kinyomtatott és bekiildétt mellékleteket nem dll_mddunkban

elfogadni.

0 Szakmai jelentés (6. sz. melléklet)

A Szakmai jelentésben a pdlydzat megvaldsitdsa sordn elért eredményeket, megvaldsitott feladatokat sziikséges
konkrétan, {sszegszeriien bemutatni. Alapja els6sorban a Szakmai program (18. sz. melléklet), melyet
szerz6déskotéskor kellett leadni. Kérjik, emeljék ki konkrétan azokat a kiaddsokat, amelyek finanszirozdsdra a
tdmogatasi Osszeget forditottdk. Amennyiben nem tortént szerz6désmddositds a koltségekre vonatkozdan, akkor
ezek a kiaddsok a Szakmai jelentésben és a Szakmai Programban ugyanazok.

A Szakmai  beszdmol6  rogzitése a - _ — oldalon  torténik.

Elszamolas
Teszt Egyesulet

1. oldal — Szakmai beszamold ~ Kovetkezd oldal

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO002/00001/2016/MBSZ

Kedvezmenyezett megnevezese
Jelentés készitdjének neve

Jelentés keszitdjenek munkakdre
Beszamolasi idoszak:

A jelentés készitésének datuma:

1. A beszamolasi idOszakban elvégzett feladatok: [Max. 500 karakterbol allo rovid szbveges Osszefoglald a tAmogatasi céllal Gsszhangban az adott idoszakban
megvalositott tevekenységekrdl. A szakmai koltségtervben megadott szempontoknal megjeldit 6sszegek konkrét eredményeinek bemutatasa. Kilén pontban

kérjik a centrumfeladatok az el6zd ponthoz hasonlé bemutatasat is. (Csak centrumok esetében)

-— 1=
= =
H= =

Formatumok ~ | B 7 =il 5T |

Kitoltendo adatok:

e Jelentés készitGjének neve

e Jelentés készit6jének munkakore

e A beszamolasi idGszakban elvégzett feladatok (max. 500 karakter)

e Centrum program leirdsa (max. 500 karakter) (Csak centrumoknak sziikséges kitélteni.)
(,Kedvezményezett megnevezését ,a “Beszamoldsi idészakot”,valamint ,A jelentés készitésének datumdt” a rendszer
generdlja.)

A Szakmai beszamold kitoltése utan a nyomtatashoz a ,Mentés”, ,Ellenérzés” ,Hibak listazasa”, ,Bekildés”
gombok haszndlata sziikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszdmolds/Mellékletek menipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tamogatas Osszegével.

0 Elszdmolasi kérelem (3. sz. melléklet)
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Az elszamoldsi kérelem az elszamolds sordn benyujtando mellékletek felsoroldsdt tartalmazza.
Az Elszamolasi kérelem adatainak kitoltése az - Elszamolas/Elszamolasi kérelem - oldalon lehetséges.

€ ez oidal 2. oldal - Elszdmotdsi kérelem v Kovetkez6 oldal £

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100_2-ELSZAMO001/00128/2016/MBSZ

Aluliroft, Csak a Birkozas Sportegyesilet ( Székhelye: Istvanmezei Gt 12 |, Cégjegyzek: 2016/25/125, Addszama: 12201521-2-42, Bankszamlaszam:
11742056-20000363-00000000, Képviseli: Kiss Jend, elndk ) - a Magyar Birkdzd Szdvetséggel, mint Tamogatdval megkotétt a MBSZ 4642-3/2016, KSF/M129

f2016. szam( Tamogatasi Szerzbdés alapjan kérjik a jelen csomagban benyljiott elszamolas elfogadasat.
Ezdton nyilatkozom, hogy az elszamolasban foglaltak a hatalyos pénzigyi €s szamviteli eldirasok szerint keriiltek felnasznalasra, kifizetésre €s kinyvelésre.

Az elszamolashoz a kévetkezd dokumentumokat csatoltam:

Dokumentum megnevezése Csatolva
Szamladsszesitd a 4642-3/2016. szamu tAmogatasi szerzddésben biztositott tdmogatas felhasznaldsardl (1. sz melléklet)
Szamladsszesitd (4. sz melléklet) + bizonylatok
Személyi kiadasok dsszesitdje (5. sz melléklet) + bizonylatok
Szakmai elfrehaladasi jelentés (6. sz melléklet)
Kiltségvetési monitoring tabla (7. sz melléklet)
Lemondd nyilatkozat (9. sz melléklet) O
Targyi eszkiz tarolasi nyilatkozat (19. sz melléklet)
Egyéb dokumentumaok 0

Itt kell bejeldlni a mellékletek felsorolasa melletti fehér négyzetekben (Csatolva oszlop) azokat a dokumentumokat,
amelyek papir alapon az elszdmoldsi csomagban bekildésre keriilnek.

Az elszdmolds csatolt dokumentumainak bejel6lését kovetéen, a melléklet nyomtatashoz a ,Mentés”,
»Ellendérzés”, , Hibak listazasa”, ,,Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatdsa kizdrdlag az Elszdmolds/Mellékletek meniipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesilet
elszamolt a teljes (100%) tamogatas 6sszegével.

0 Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19.sz. melléklet)

A Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) az Anyagjellegii kéltségek/ Beruhdzdsok,
Sportfelszerelés,Sporteszk6z/Beruhdzdsok, valamit Sz6nyegbeszerzés/Beruhdzdsok (nettd 200.000.-FT egyedi érték
feletti beszerzés) sorokon rogzitett koltség(ek) adatait (Sorszdm, Felhaszndldsi teriilet, Kiaddsnem, Netto dsszeg,
AFA, Bruttd ésszeg, Tdmogatds terhére elszdmolt 6sszeg) tartalmazza.

Kitoltend6 a mellékletben a - ,Helyszin” rovat, — amelyben a tdmogatas terhére elszamolt targyi eszkoz(6k) pontos
taroldsi cimét sziikséges rogziteni az irdnyitdszam, helységnév, utca, hazszam megadasaval.

A Targyi eszk6z taroldsi nyilatkozat adatainak kitoltése utan a nyomtatashoz a ,Mentés”, ,Ellenérzés” , Hibak
listazdsa”, ,Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatdsa kizdrdlag az Elszdmolds/Mellékletek meniipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesilet
elszamolt a teljes (100%) tamogatas 6sszegével.
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0 Elszdmolas mellékletei
A mar felt6ltott adatok alapjan a ,,Mellékletek” meniipontban kell kinyomtatni az elszdmolds mellékleteit, amelyek
szerkesztésére ebben a menipontban mar nincs lehetéség.

Az elszdmolas mellékleteit legordiilé menitbdl kell kivalasztani:

» Szdmladsszesité az 17585-2/2017. szdmu tdmogatdsi szerz6désben biztositott tdmogatds felhaszndldsdrdl (1.
sz. melléklet)

e Elszamoldsi kérelem (3. sz. melléklet),

e Szdmladsszesits (4. sz. melléklet),

e Bérjellegli kiaddsokat ésszesité (rlap (5. sz. melléklet),

e Szakmai jelentés (6. sz. melléklet),

e Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz. melléklet)

e Amennyiben nem a teljes tamogatdsi 6sszeg keriil felhaszndldsra, a fel nem haszndlt 6sszegre vonatkozoan
Lemondoé Nyilatkozat (9. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

e Amennyiben ,,Beruhdzds” koéltségnem soron szamlak keriiltek régzitésre, ezek pontos tarolasi helyszinére
vonatkozdéan Tdrgyi eszkéz taroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

A kinyomtatott mellékleteket minden oldalon cégszer( alairassal sziikséges ellatni. (Az elszdmolas mellékleteinek
kinyomtatdsahoz minden esetben az  Elszdmolds/Mellékletek menipontot  vélasszdak, mert a
Szerz6déskotés/Mellékletek meniipontbdl kinyomtatott mellékletek tresek.)

A Szdmladsszesit6 (4. sz. melléklet) a felrogzitett szdmlak és kikildetési rendelvények adatait tartalmazza
automatikusan generalt formaban.

A Bérjellegli kiadasokat 06sszesité (irlap (5. sz. melléklet) a felrogzitett bérjegyzékek adatait tartalmazza
automatikusan generalt formaban.

A Szakmai jelentés (6. sz. melléklet) a Szakmai beszamolét tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz. melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely a koltségvetés és
a tényleges elszamolds adatainak 6sszehasonlitasara szolgal.

A Szdmladsszesit6 a 17585-2/2017. szamU tdmogatdsi szerz6désben biztositott tdmogatas felhasznaldsardl (1. sz.
melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely az elszdmolds —beleértve a szdmlakat és a bérjellegl
bizonylatokat - 6sszesitett kimutatasat tartalmazza.

A Targyi eszkdz taroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) azon szamlak adatait jeleniti meg, amelyek , Beruhdzds”
koltségnem alatt keriltek rogzitésre.

A Lemondé Nyilatkozat (9. sz. melléklet) a tdmogatas fel nem hasznalt 6sszegére vonatkozé adatokat tartalmazza.

0 Osszegzés (Ellen6rzé tablazat)

Az ,Osszegzés” tablazat kizardlag a rogzitett elszdmolds szamszaki dsszefiiggéseinek ellenérzésére szolgal.
Nyomtatni nem sziikséges.

Hasznalata mindenképp javasolt az elszamolas komplex attekintése érdekében, illetve hibailizenetek esetén.
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—’

segitségével nyomon kovethet6ek a szerz&déskotés alkalmaval igényelt tamogatasi Osszegek, valamint az
elszamolasban rogzitett, a tamogatds terhére elszamolni kivant 6sszegek egyarant.

Az Osszeqzés (Ellenérzé tdabldzat) elemei:

> 10%-os kéltségvetési rovat eltérés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a (2/B koltségterv szerinti) koltségvetési rovatokon elszamolni kivant Osszegek
maximalisan 10 %-kal haladhatjak meg adott rovaton szerz6déskotéskor igényelt tamogatdst. Rovatoknak nevezziik,
a 2/B Minisztériumi kéltségterv f6 dsszesitd sorait.

Koltségvetési rovatok:
1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetés
2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok
3. Dologi kiadasok
4. Beruhazas

Ha az Osszesitett koltségvetési rovatokon az , Igényelt tamogatds 6sszege”, valamint a ,, TAmogatas terhére elszamolt
Osszeg” eltérésének szdzaléka meghaladja a 10%-ot, akkor az aldbbi hibalizenet jelenik meg:

,Tisztelt Egyesiilet! A megjelélt rovato(ko)n elszamolt 6sszeg maximum az eredetileq szerzédéskétéskor tervezett
Osszeg 10 %-dval haladhatja meg tervezett dsszeget.”

Pyl

Példa A ,,Bérkéltség, egyéb személyi jellegii kifizetések 6sszesen” és a ,,Munkaadodkat terhel6 jarulékok 6sszesen”
rovatok adataira az Osszegzés tabldazatban:

El6z6 oldal 21. oldal — Osszeqzés v Kovetkez oldal [EJ

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Osszegzés
Ellenérzé Tablazat 2016. V. iitem
Rovatok Kdltségnemek Felhasznalasi terillet lgényelt tamogatas Tamogatas terhére Eltérés osszege Eltérés szazaléka
osszege elszamolt 6sszeq (Max 10 %)
Bér 1. bérkiiltség, egyéb személyi 1. Sportszakemberek bére és jarulékal | oo o 10000 Bt 37 000 Ft 730
jelleqil kifizetések s ol = S
3. Adminisztratori bér €s jarulékai 3000 Ft £ 000 Ft 2000 Ft 675
6, Versenyzdi juttatas s jarulékai 2 000 Et 0Ft -2 000 Ft -100%
Bérkdltséa, egyéb személyi jellegi kifizetések dszesen 42 D00 Ft 15 000 Ft -27 000 Ft -64%
Jarulék 2. munkaaddkat terheld jarulékok | 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 104 000 Et & 000 Ft _98 000 Ft G405
3. Adminisztratori bér €s jarulékai 2000 Bt 5000 Bt 2000 Bt 57%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2000 Et 0F -2 000 Ft -100%
Munkaadokat terheld jarulékok dsszesen 109 000 Ft 11 000 Ft 98 000 Ft Q0%

Fontos, hogy a 10%-os eltérést, (Eltérés szazaléka oszlop) a fentiekben felsorolt 4 db kéitségvetési Gsszesité
rovatok (vastagon kiemelve az Osszegzés tabldzatban) esetében kell figyelni!

| A rogzités korrigalasara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetGség.
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A felhasznalasi teriletekhez rogzitett koltségek a ,Jogcimhez tartozo bizonylatok meniipontban” tekintheté meg. A
javitani kivant bizonylatra rakattintva nyilnak meg a bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthetéek a
korabban felvitt adatok. Kizardlag a ,,Szerkesztés alatt” statuszu bizonylatok szerkeszthetéek.

FIGYELEM! A , Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetés”, illetve a ,,Munkaaddkat terhel6 jarulékok” rovatokon,
csak olyan mértékig van lehet8ség a koltségvetés mddositdsara, ameddig személyi kiadasok aranya nem éri el a 40
%-ot.

3 Ei6z6 oldal 8. oldal — 3. Adminisztratori bér &s érulékai v Kovetkezé oldal

3. oldal — Téargyi eszkdz tarolasi nyilatkozat "
o 4. oldal - Bzonylatok attekintése
Iktatdszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/0( 5 qjd5 — Személyi bizonylat parok attekintése
6. oldal — 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
Adminisztratori bér és jarulékai 7. oldal — 2. Sportszakemberek koltségtérftése
. oldal — 3. Adminisztritori bér és jarulékai

. o 9. oldal - 4. Adminisztracios koftségek
Jogeimhez tartozo tételek 10. oldal — 5. Anyagjeleg(i koftségek
11. oldal — 6. Versenyzdi juttatas és jarulékai
12. oldal — 7. Terembérlet
13. oldal — 8. Hazai és nemzetkozi edzStaboroztatas

#03011001 Alap tamogatas | 14 oldal —9. K6z0s edzés | . . . 1000 Ft ?_I
15. oldal — B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés

203012001 Centrum tamogatas 16. oldal — C. Egészséglgy: I—;geszsegugyl hattér biztositdsa 1000 Ft tl
17. oldal — D. Versenyrendezés

. o . 18. oldal — E. Sportfelszerelés, sporteszkoz

#03014001 Edzdi tamogatas 19. oldal — 1v. Edz6i képzés, tovabbképzés 1000 Ft tl

. . 20. oldal — V. Sz8nyegbeszerzés

#03021001 Alap tamogatas 21. oldal — Osszegzés 1000 Ft tl
22. oldal — Meliékletek v

#03022001 Centrum tamogatas 2 munkaadokat ferheld jarulekok 1000 Ft tl

#03024001 Edzfi tamogatas 2. munkaadokat terheld jarulékok 1 000 Ft tl

Jogcimhez tartozoé bizonylatok

il #03011001 | 1. bérkoliség, egyéb személyi jellegi kifizetések (Alap tAmogatas) [ 1000 Ft/ 5000 Ft/-4 000 Ft/ 500% ]

i #03021001 | 2. munkaaddkat terheld jarulékok (Alap tamogatas) [1000Ft/5000Ft/-4 000 Ft/500% ]

Javitas utan ellenérzésként javasoljuk az Osszegz6 tablazat ismételt megtekintését.

Amennyiben nem lehetséges a bizonylatok javitasa a kivant feltételeknek megfelelGen, akkor koltségvetés-maodositas
kérvényezése sziikséges.

» 40 %-os személyi kiadasok arany:

A (2/A) Szakmai kéltségtervben rogzitett személyi és bérjellegii kifizetések nem haladhatjak meg az igényelt
tamogatasi 6sszeg 40%-at.

A személyi kifizetések Ssszesitése az Osszegzés tablazat ,Személyi kiaddsokhoz tartozé mezék Gsszege maximum a
teljes tamogatdsi 6sszeg 40 %-a” részben (Ellendrzé tablazat kozepén) taldlhaté.
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@ ez oldal 21. oidal - Osszeqzés v Kovetkez6 oldal
B T 11000 Ft OFt -11000 Ft -100%
TELJES TAMOGATAS OSSZESEN 246 000 Ft 37 325Ft -208675Ft | -85%

Személyi kiadasokhoz tartozé mezék dsszege maximum a teljes tamogatasi dsszeg 40 %-a

Személyi kifizetésekre maximalisan elszamolhato dsszeg (Ft) Személyi kiadasokra ténylegesen elszamolt Gsszeg (Ft): Elszamolt személyi kiltségarany (%) (MAX 40%)

98 400 Ft 26 000 Ft 26%

Személyi kifizetések — felhasznalasi teriletek a kovetkez6k:

- 1. Sportszakemberek bére és jarulékai (jarulékos bér)

- 2. Sportszakemberek koltségtéritése (szamla)

- 3. Adminisztratori bér és jarulékai (CSAK A jarulékos bér, SZAMLAS NEM!)
- 6. VersenyzGi juttatas és jarulékai (jarulékos bér)

Ha a 40 %-ot tullépik, akkor az alabbi hibalizenet jelenik meg:
L, Tisztelt Egyesiilet! A személyi jellegii rdforditdsok ardnya nem haladhatja meg a teljes tdmogatdsi 6sszeg 40 %-dt,
tehdt a 2. /A Szakmai kéltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok Gsszege nem lehet tébb a tdmogatdsi f66sszeg 40%-dndl.

Kérjlik a régzitett szamviteli bizonylatok javitdsat.”

Hiba esetén az ,Elszdmolt személyi koltségarany (%) (MAX 40%)” oszlopban 40 %-nal nagyobb szam jelenik meg.

A rogzités korrigdlasara kizarolag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetdség.

A felhasznalasi teriiletekhez tartozo lerogzitett bérkifizetési jegyzékek és szamlak a ,Jogcimhez tartozé bizonylatok
menlipontban” tekinthet6 meg. A javitani kivant bérkifizetési jegyzékre vagy szamlara rakattintva nyilnak meg a
bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthet6ek az adatok. Kizardélag a ,,Szerkesztés alatt” statuszu bizonylatok
szerkeszthetéek.

FONTOS! Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatasok (szamlas kifizetések) nem tartoznak bele a 40%-os
személyi és bér jellegli kifizetésekbe.

> Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgdltatdsok (szdmlds kifizetések) nem haladhatjdk meg a teljes
tdmogatdsi 6sszeg 10%-at, maximum 500.000.-FT-ot.

AZ Adminisztraciés koltségek/Egyéb szolgaltatasok Osszesitése az Osszegzés tablazat , Adminisztrdcids
kéltségek/egyéb szolgdltatdsok maximum a teljes tdmogatdsi 6sszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft’részben
(Ellenérz6 tablazat kozepén) taldlhato.

Adminisztracios kéltségek/egyéb szolgaltatasok maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft

Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Eltérés a maximum Elszamolt adminisztracios
kiadasnemre maximalisan elszamolhatd dsszeq kiadasnemre ténylegesen elszamolt Gsszeq elszamolhatd tamogatastol (Ft) kdltségarany(Max 10%)
3F 0Ft 3R 0%
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Amennyiben a rogzitett Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgaltatasok meghaladjak a teljes tdmogatasi 6sszeg 10%-
at, vagy a maximalis 500.000.-FT-ot az alabbi hibalzenet jelenik meg:

,Tisztelt Egyesiilet! Az Adminisztrdcids kéltségek/Eqgyéb szolgdltatdsok ardnya nem haladhatia meg a teljes
tadmogatdsi dsszeg 10 %-dat, maximum 500.000.-FT-ot. Kérjiik a régzitett szamviteli bizonylatok javitdsat.”

Ekkor az Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgaltatdsok vasarldsa soron rogzitett tdmogatas terhére elszamolt
Osszeget/dsszegeket korrigalni sziikséges.

V. Hattér-dokumentdcio 6sszedllitdsa

O Szerz6dések kére

Az elszamolas tekintetében irdsban kotott szerz6désnek mindsil az elkiild6tt és visszaigazolt megrendelés is.
Hitelesitett szerz6désmasolat benyujtasa mindenképpen sziikséges a kbvetkezd esetekben:

* haaszamlan a szerz6désre konkrét hivatkozds van

e Dbérleti dijak

e tovabbszamlazott koltségek

e foglalkoztatas és emberi er6forras alkalmazasa esetén.

e A netté 100.000 forint értéket meghaladd egyedi érték, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére
iranyulod szerzédés kizardlag irdsban kothetd, tehat minden nettéd 100.000 Ft-ot meghaladd szamla mellé a
kiadasnemtdl fiiggetleniil szerz6dést kell csatolni. Az irdsbeli szerz6dés hianya kdvetkeztében az adott
koltség nem szamolhatd el. (Avr. 76. § (2) bekezdés). A szerz6dés érvényességét azonban nem érinti az
irdsba foglalds hianya.

Amennyiben a kapcsolédd szerz6dés, moédositasra kerlt, kérjik a szerz6désmoddositas hiteles masolatanak
megkildését is.
A szerz6dés aldiréja a Kedvezményezett képviseletében és a vallalkozds képviseletében ugyanaz a személy nem lehet.

0 Események igazoldsa

Amennyiben a szamla vagy kiktildetési rendelvény (kiadas nemtdl fliggetlendl) az aldbbi események valamelyikéhez
kapcsolodik, az események igazoldsdhoz a kovetkezé dokumentumok benytjtasa sziikséges:

1. Kozos edzés: Kozos edzések esetén kérjiik jol beazonosithaté mdédon (datum, varos, edz6 megjelenitésével)
felsorolni az edzésen részt vevl személyeket. A nagyszamu kdzos edzésre vald tekintettel kiilondsen kérjlk,
ebben az esetben se felejtsék rairni, hogy az Elszamolé Rendszerben hanyas sorszamu bizonylathoz tartozik.

2. Edz6tdborozas: Az edz6taborba szélé meghivé e-mail kinyomtatva és hitelesitetve vagy a programkiiras
hitelesitett masolata, valamint a résztvevék névsora.

3. Versenyeztetés, versenyrendezés: Verseny esetén a kdvetkez6 dokumentumok elfogadhatdak:

 hitelesitett versenykiiras'® vagy

e hivatalos meghivé hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor

e egy nyilatkozat a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos megaddsaval.

Mindhdrom esetben sziikséges a résztvevik felsoroldsa.

0 Kifizetés igazolasa — pénziigyi teljesitést igazolé dokumentumok

|Minden esetben igazolni kell a tamogatas terhére elszamolt koltségek pénziigyi rendezését (kifizetését).|

A szamla kifizetése torténhet:

' versenykiirasok egy része letoltheté a www.birkozoszov.hu oldalrdl.
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e készpénzben

A Kedvezményezett dltal vezetett megfelel§ id6szakra vonatkozd olyan konywviteli nyilvantartds hitelesitett
masolatanak bekiildése sziikséges (példaul idGszaki pénztarjelentés, napléfékényv stb.), amelybdl az adott
pénzmozgas egyértelmlien beazonosithatd. A masolat hitelesitését kérjik a kényvels is irja ala. Amennyiben tobb
tétel jelenik meg a bekiildott bizonylaton, kérjik, mindegyiket sorszam szerint (4. és 5. sz. melléklet sorszamai) jel6Ini
sziveskedjenek.

A szamla mellé kiaddsi pénztarbizonylat is csatolhatd. Pénztarjelentés vagy napléf6konyv megléte esetén kiilén
nem sziikséges bekiildeni. Ez esetben a pénztarbizonylat datumanak meg kell egyeznie a szamla keltével.

Az
el6leg kiadasdanak és az elGleg elszdmoldsanak bizonylata is csatolandd. Ellenkezé esetben a szamla nem
elszamolhatd. Ezért javasoljuk, hogy ha valaki nagy mennyiség(i pénztari forgalmat bonyolit, az elszdmolénak adjon
el6leget.

A kiadasi pénztarbizonylatnak a jelenleg hatalyos szabalyozas szerint az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e bizonylat sorszama; -

* abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;

e apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

e akifizetés id6pontja; - a kifizetés jogcime; -

e apénztaros, az atvevd és a kifizetést jévahagyo alairasa.

vagy dtutaldssal

Ez esetben a pénzlgyi teljesitést igazoldé dokumentum az eredeti bankszdmlakivonat vagy az olyan elektronikus
bankszamlakivonat, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza.

Az eredeti bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontirszamokat, a kényvelés datumadt
és a kényveld aldirdsat. EZUTAN kérjiik a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (A masolati példanyon torténd
kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Tobboldalas bankszamlakivonat esetén a bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az
intézmény szamlaazonositd adatait, a kivonat sorszamat és datumat és azt az oldalt is, amelyen az igazolni kivant
utalas megjelenik.

Lehetdség szerint a tamogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megklildott bankszamlakivonat hiteles
masolatat csatoljak.

A bankszamla kivonatrél beazonosithaté kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a kedvezményezett, az 6sszeg és a
kiegyenlités datuma, ezért kérjiik, hogy az adott tételt megjelolni sziveskedjenek a konnyebb ellenérizhetdség

érdekében.

0 Bizonylattipusok (Kiaddsnemek)— Csatolandé dokumentumok

A kllonb6z6 tipusu szamviteli bizonylatokhoz kiilonb6z6 hattér anyagot kell csatolni.

1) SZALLITASI, UTAZASI KOLTSEGEK

,,,,,

lehet elszamolni:
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a, kiktildetési rendelvény

b, menetlevél - szamla

¢, autopalyadij - szamla

d) replil6, busz, vasuti, hajozasi koltségek — szamla

Az elszamolt Gizemanyagszdmlan és autdpalya dijat tartalmazoé szamlan szerepelnie kell az adott jarm{ rendszdmdnak
is.

a) Kikildetési rendelvény

A sajat (maganszemély tulajdondban 1év3) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmeriilé koltségeket kikildetési
rendelvénnyel lehet elszamolni. A hazastars tulajdonaban Iévé személygépkocsi is sajatnak mindsiil. A félreértések
elkeriilése érdekében ebben az esetben irjak ra a kikluldetési rendelvényre hogy férj/feleség.

A kikUldetési rendelvények elszamolasa kizardlag sorszamozott nyomtatvany igénybevételével lehetséges.

A kikUldetési rendelvény elszdmolas sziikséges hattérdokumentumai:

1. Események igazolasanak dokumentumai (Lsd. IV. pont)

Megallapodas az egyesiilet és a kikildetést végz6 kozott, amiben szerepelnie kell a hasznalatba vett
gépjarm( adatainak."

3. Aforgalmi engedély hitelesitett masolata.

4. Ha a gépjarm( tulajdonos mas, mint a kikildetést végzé személy, gépkocsi hasznalati engedélyt is kell
mellékelni.”?

5. A kotelez6 gépjarmu felelGsség biztositas befizetésének igazoldsa a kikildetési rendelvény idGszakara
vonatkozdan. Ez lehet hitelesitett befizetett csekkmadsolat, vagy biztositd altal kiadott igazolas hitelesitett
masolata, illetve a biztositasi kotvény hiteles masolata. Kérjik, tgyeljenek ra, hogy a kikiildetési rendelvény
id&szaka és a biztositds befizetését igazolé dokumentum idészaka egyezzen.

Az lizemanyagkéltségen feliil el lehet szamolni - KIZAROLAG sajat tulajdonu, a kikiildetési rendelvény készitGjének,
illetve hazastarsanak tulajdonaban allo személygépkocsik esetében - amortizacios koltséget is, melynek mértéke:
9Ft/km™, ellenkezs esetben csak az lizemanyagkoltség elszamolhatd. Ne feledjék a zaradékba is a pontos dsszeget
beirni.

b) Menetlevél

A sportszervezet sajat tulajdonat képezd gépjarmiivel torténé utazds koltsége menetlevél és lizemanyagszamla
benyujtasaval szamolhaté el. Uti célt minden esetben igazolni kell.

1 Kikiildetési rendelvény minta taldlhatd az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letéltheté az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

12 Megdllapodds minta taldlhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint let6lthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

B Engedély minta taldlhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint letolthet6 az MBSZ honlapjardl is.
(www.birkozoszov.hu)

oAz lizemanyagarak és az alap norma szerinti altaldnyra vonatkozdan tajékoztatdst kaphatnak a NAV honlapjarél:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt _normak/ginorma.html
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Az lzemanyagszamlan szerepelnie kell a vonatkozd gépjarmd rendszamanak is.

c), d) Autépalyadij, repiilé, busz, vasut, hajézasi koltségek

Sziikséges hozzd a megvasarlasahoz kapcsolddd esemény igazolasa a kikildetési rendelvény alatt felsorolt
bizonylatok megkiildésével. Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat formajaban kérjik igazolni
az eseményt. Az utazok felsoroldsa minden esetben sziikséges.

Az autdpalyadij elszamoldsa esetén csatolni kell a kiegészits szelvényt is, amelyen a rendszam is szerepel.
2) BERLETI DIJAK™

Minden esetben bérleti szerz6dést sziikséges csatolni a szamlahoz.
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:

- Anyagjellegl koltségek (mUkddési koltségek)

- Terembérlet

- Hazai és nemzetkdzi taboroztatas

- Versenyeztetés

- Versenyrendezés

Felmerilhet ingatlan-, illetve létesitménybérlet, eszkdzbérlet vagy gépjarmdbérlet is.
A Terembérlet kiilén felhasznalasi teriiletként jelenik meg. (2/A koltségterv)

A bérleti dij elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

e bérleti szerz6dés hitelesitett masolata (irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is.)

e tételes nap- vagy drakimutatas hitelesitett masolata. (Amennyiben dra- vagy napidij keril kifizetésre.)

e teljesitésigazolds hitelesitett masolata

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

3) KOzUZEMI DIJAK

A kéziizemi dijakat kiilbn, az ,,Anyagjellegii kéltségek”, valamint a ,,Versenyrendezés” felhaszndldsi teriileten beliil
a ,rezsi jellegii kiaddsok” kézétt van lehetéség elszamolni.

A szamlarészletezének (ES NEM A SZAMLAGSSZESITONEK) tartalmaznia kell a kontirozdst, kényvelés ddtumdt és a
kényveld aldirdsdt, majd ezt kell masolni és hitelesiteni.

Kérjiik fokozottan figyeljenek rd, hogy a koziizemi szdmldk esetében nem lehet elszamolni a szamlarészletezén
talalhato kilonb6z6 poétliékokat, felszolitasi dijakat, késedelmi kamatokat. A tdmogatas terhére elszamolhato
0sszegbdl ezeket le kell vonni, és ezt az 6sszeget kell az Elszdmold Rendszerben rogziteni, valamint a zaradékban is
feltlintetni.

A szolgaltatoval kotott szerz6dés hitelesitett masolatat is kérjiik mellékelni.

4) EGYEB SZOLGALTATASOK VASARLASA

Szolgaltatdsok igénybevételének igazoldsakor kérjik, minden esetben soroljdk fel a szolgdltatdst igénybevevd
személyeket.

B Kérjuk, a bérleti dijak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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A sportszolgaltatasrdl sz6l6 szamldk esetében - amennyiben a szamlabdl egyértelmlien nem derdl ki - kérjik,
csatoljak a tevékenység részletezését, illetve folyamatos teljesitésti szamlak esetén jel6ljék meg, hogy a szamla mely
id&szakra vonatkozik. (Pl. edzésvezetés, birdi tevékenység)

Edz6taborozassal kapcsolatos szamlak esetén nyilatkozat sziikséges az egyesilet képviseljétél, hogy a résztvevék
nem fizettek a részvételért.
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:

a)

Sportszakemberek kéltségtéritése

Adminisztracids koltségek

Anyagjelleg(l koltségek

Hazai és nemzetkdzi edz6taboroztatds

Hazai és nemzetkozi versenyeztetés (pl. szallas, étkezés)
Egészségligyi hattér biztositdsa

Edz6 képzés, tovabbképzés

Szdllds, étkezés™

Gyorséttermi étkezések szamldi nem szamolhatoak el.
Elelmiszer alapanyagok kizdrélag abban az esetben szdmolhatdk el, ha konkrét eseményhez igazoltan kézvetleniil
kapcsolodnak, pl. verseny, edzétabor. (Lsd. Események igazoldsa.)

A szallas, étkezés elszamolds hattérdokumentumai:

b)

az igénybevevék névsora

Netté 100.000 Ft,- feletti 6sszeg felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6 hiteles masolata

szlikséges hozza a megvasarlasahoz kapcsolddd esemény igazolasa. (Lsd. Események igazoldsa). Amennyiben
egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat formajaban kérjiik igazolni az eseményt.

Teljesitésigazolas Osszeghatartdl fiiggetleniil sziikséges. Fontos, hogy tartalmazza a 16. sz. Benchmark
szerinti megbontast pl. egységar /f6/éjszaka, egységar/f§/étkezés, illetve szamlatdl fliggben f6/étkezés stb...)
a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldo dokumentumok

Edzéi képzés, tovabbképzés

A képzés elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

a képzésben résztvevd személy és a képzd intézmény kozotti megallapoddst vagy szerz6dés hitelesitett
masolata

a képzésben részt vevl személy és az egyesiilet kozotti megallapodas vagy szerzddés hitelesitett masolata.
amennyiben a megallapodas kiilon nem tartalmazza, akkor kotelezettség-atvallalasi nyilatkozat hitelesitett
masolata. (az egyesiilet és a képzd intézmény kozott)

amennyiben a képzés vagy tanfolyam mar lezdrult, akkor az elvégzését igazolé dokumentum (bizonyitvany,
oklevél stb....) hitelesitett masolata.

amennyiben a képzés vagy tanfolyam még folyamatban van, iskolalatogatasi bizonyitvany hitelesitett
masolata.

Nevezési dijak

16

Kérjuk, a szallas/étkezés kategdridk tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok

figyelembevételét.
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Esemény igazoldsa: hitelesitett versenykiiras vagy hivatalos meghivd hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem
allnak rendelkezésre, akkor egy nyilatkozata a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos
megadasaval.

Mindhdrom esetben fel kell sorolni a résztveviéket. Kérjik, tgyeljenek, hogy a szamlan szerepl6 személyek szama
megegyezzen a nevezett személyek szamaval.

5) NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOK" (nettd 200.000 Ft egyedi érték felett) - BERUHAZASOK
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:

- Anyagjellegi koltségek (pl. Kisbusz vasarlas)

- Szbnyegbeszerzés

- Sportfelszerelés, sporteszkoz

Az elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

e legalabb 1 db arajanlat (nettd 1.000.000,- Ft felett)

e szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6

e allomanyba vételi/lizembe helyezési bizonylat

e a felhasznalas igazolasa: ha kiosztasra kerilt, akkor csatolni kell az atvevé altal aldirt, hitelesitett dtaddsi-

dtvételi jeqyzéket.

e teljesitésigazolas
e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé dokumentumok

Beruhazasként (nagy értékd targyi eszkozként) csak a netté 200.000,- Ft feletti egyedi értékii vagy azt meghaladé
targyi eszkozoket lehet kimutatni. A netté 200.000,- Ft alatti egyedi értékd targyi eszk6zok dologi kiadasként (kis
érték(i targyi eszkozként) kerulnek rogzitésre. (4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 1. § (1) 4. pontja alapjan). Az egyedi
netto értéken egy onallo targyi eszkoz netto értékét kell érteni, tehat ha egy szamla végosszege nettd 200.000,- Ft
felett van, de tobb eszkdz is szerepel rajta, akkor nem biztos, hogy a rajta szerepldé eszkdzok beruhazasnak
minGsiilnek.

Hasznalt eszkdzbeszerzés elszamolhatdsaga esetén nyilatkozat sziikséges, hogy az eszkdz kordbbi beszerzése az
el6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kdzosségi tdmogatas igénybevételével tortént.

Gépjadrmd /Kisbusz vdsdrlds (minimum 9 személyes!) elszdmoldsdhoz sziikséges hattérdokumentumai:

e legalabb 1 db arajanlat (netté 1.000.000,- Ft felett, Uj és hasznalt esetén)
(Hasznalt eszkozbeszerzés esetén az ingatlan.com weboldalrél kinyomtatott hasonld paraméterekkel
rendelkezé kisbusz hirdetése is elfogadhatd.)

* Visszaigazolt megrendel§ / Adasvételi szerz6dés

e Teljesitésigazolas

e Targyi eszkoz karton

e Forgalmiengedély

e Torzskonyv

e Kotelez6 FelelGsség Biztositasi Kotvény

* A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé dokumentumok (kiadasi pénztarbizonylat/bankkivonat)

17Kérj(]k, mind a kisértékd mind a nagyértékl targyi eszkozok tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott
értékhatarok figyelembevételét.
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A tdmogatas terhére személygépkocsi vasarlas nem szamolhatd el. A személyi jovedelemadordl szélé 1995. évi

CXVII. torvény 3. § 45. pontja definidlja a személygépkocsi fogalmat: "...négy, illetve harom gumiabroncskerékkel
felszerelt olyan gépjarmd, amely a vezet6vel egyiitt legfeljebb nyolc felnétt személy szallitasara alkalmas, azzal, hogy
ide tartozik a benzinizemd, a dizellizem, az elektromos lzemd(, a gazizem(i személygépkocsi, a versenyautd, az
Onjard lakdéautd."

FIGYELEM!
A Magyar Birkdzo Szévetség ellendrzései sordan barmikor ellendrizheti a sportagfejlesztési tdmogatasbdl beszerzett
nagy értékii targyi eszk6zok meglétét.

6) BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK, MUNKAADOKAT TERHEL® JARULEKOK

A személyi jellegii raforditdsok ardnya nem haladhatja meg a tamogatasi 40 %-ot, tehat a 2. /A Szakmai koltségterv
szerinti 1.2.3.6 sorok 6sszege nem lehet tobb a tamogatdsi f66sszeg 40%-dndl.

Személyi jellegii raforditasok lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Sportszakemberek bére és jarulékai

Sportszakemberek kéltségtéritése

- Adminisztratori bér és jarulékai

VersenyzGi juttatas és jarulékai

Az elszdmolds szlikséges hattérdokumentumai:

e a hatdlyos munka-, vagy megbizasi szerz6dés

» amunkakori leirds™® (abban az esetben, ha nem keriil részletesen meghatarozasra a szerz6désben)

e jelenlétiiv

e a bérszamfejtés dokumentumai (egyéni bérszamfejtd lapok, a munkavallalét, illetve a munkaltatét terheld
kotelezettségekre lebontva)

e amennyiben relevans a munkavallalék ekho-s vagy addel6leg levondasara vonatkozé nyilatkozatai

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Jarulékok: A jarulékok befizetését igazolni kell (bankszamla kivonat). Ha csoportos atutalds tortént a kivonaton fel
kell tlintetni vagy csatolt nyilatkozatban megjeldini név szerint, hogy mely személyek jarulékait tartalmazzak. ,A
csoportos utalds 6sszege tartalmazza az MBSZ 17585-2/2017 szédmu tdmogatdsi szerzédésben elszamolt tételeket:

”

oo 95k e, 1. L 5 g o

A versenybiréi elszamoldsrol teljes korl tajékoztatast kaphatnak, valamint bizonylat mintakat taldlnak a
www.birkozoszov.hu oldalonon.

7) KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK (netté 200.000,- Ft egyedi érték alatt), ANYAGKOLTSEG, KESZLETBESZERZES

Lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Anyagjellegli koltségek (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)
- Hazai és nemzetkdzi tdboroztatas (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)
- Versenyeztetés (egyéb dologi kiadasok kiaddsnem) (pl. nevezési dij)
- Egészségligyi hattar biztositasa (egyéb dologi kiadasok kiaddasnem)

8 Munkakéri leiras minta talalhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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- Versenyrendezés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. érmek, kupak)
- Sportfelszerelés, sporteszkoz (anyakoltség, készletbeszerzés kiadasnem)
- SzBnyegbeszerzés (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem)

Készletek, kisértékd targyi eszk6zok beszerzésérdl szolé szamlak esetében kérjik csatolni a bevételezési bizonylat /
eszk6z-nyilvantartasi bizonylat® hiteles masolatat.

Anyagbeszerzés esetén amennyiben a vdasdrolt anyag felhasznaldsra kerilt, akkor szlikséges annak igazolasa, hogy
pontosan hol kerilt felhasznalasra.

Sportruhazat és sporteszkoz (anyagkoltség, készletbeszerzés kiaddsnem) vasarlas esetén igazolni kell a felhasznalast,
tehat ha kiosztasra kerilt, akkor csatolni kell az atvevé altal aldirt atadasi-atvételi jegyzéket, illetve ha raktarra
keriilt, akkor a készlet-bevételezés bizonylatat.

Taplalék kiegészitok, vitaminok, gydgyszerek (egészségligyi hattér biztositasa-egyéb dologi kiadas) vasarlasa esetén
fel kell sorolni az igénybevevé személyeket, valamint sziikséges egy nyilatkozat arrdl, hogy az adott készitmény
nem tartalmaz doppinglistan szereplé dsszetevket.”
VALTOZASOK!
-, LETESITMENYKARBANTARTAS, FELUJITAS 500 E Ft-ig” koltségnem megsz(int, ezért |étesitmény
karbantartdssal, valamint feludjitassal kapcsolatos koltségek a tovdbbiakban csak a Létesitményfejlesztési

program keretein belil kertlhetnek elszdmolasra.

- ,Szdllitads, utazas” koltségnemen belll nem elszamolhatd az lgyintézések koltsége kikiildetési rendelvény
alapjan.

- Kollégiumi ellatas koéltsége nem elszamolhatd.

- Eves autépalya-matrica kizarolag egyesiileti tulajdonu gépjarm(i esetén szamolhato el.

9 Eszkdz-nyilvantartd lap minta talalhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

2ONinatkozat minta taldlhatd az Elszdamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthet6 az MBSZ honlapjardl
is. (www.birkozoszov.hu)
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